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1. Obecná ustanovení 

 
Ředitelka mateřské školy DUHA Třebíč vydává tento školní řád v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb.,  
o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „Školský zákon“),  
ve znění pozdějších předpisů, vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „vyhláška o MŠ“) a zákonem č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví a o změně 
některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů. Vydáním se upřesňují vztahy mezi dětmi, 
jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy. 

 

1.1 Úvod 
 
Mateřská škola doplňuje rodinnou výchovu dítěte předškolního věku. Zabezpečuje uspokojování jeho 
potřeb a ve spolupráci s rodinou rozvíjí osobnost dítěte, napomáhá vyrovnávat nerovnosti jeho vývoje 
před vstupem do základního vzdělávání. 
Podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, na osvojování základních pravidel 
chování dítětem, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. 
Poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami, vytváří podmínky 
pro rozvoj nadaných dětí. 
 
Předškolní vzdělávání v mateřské škole zajišťují odloučená pracoviště: 
Jaroslava Haška 835/31 
Dukovanská 973/6 
Kpt. Jaroše 836/1 
 
Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, 
který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a je zveřejněn 
způsobem umožňující dálkový přístup (na www.msduha.cz). Do školního vzdělávacího programu může 
také každý nahlížet ve škole (i na obou odloučených pracovištích). 

 

1.2 Školní řád mateřské školy upravuje: 
 

▪ podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve škole; 
▪ podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole; 
▪ práva a povinnosti mateřské školy; 
▪ provoz a vnitřní režim školy; 
▪ podmínky pro omlouvání dětí; 
▪ podmínky zacházení s majetkem školy; 
▪ podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí. 

 
2. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců a pedagogických 
pracovníků ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole  
 

2.1      Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
 
Každé dítě má právo: 

▪ na předškolní vzdělávání a podporu rozvoje osobnosti v rozsahu odpovídajícím jeho 
individuálním možnostem a potřebám; 

▪ na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí, respekt, důstojné zacházení a ochranu  
před diskriminací, násilím a jiným rizikovým chováním; 

▪ na hru, přiměřený odpočinek, volný čas, rozvoj zájmů a nadání; 
▪ na vyjádření názoru přiměřeně věku a rozumové vyspělosti a na to, aby mu byla věnována 

odpovídající pozornost; 
▪ na podpůrná opatření a poradenskou pomoc, jsou-li splněny podmínky právních předpisů; 
▪ na individuálně přizpůsobený adaptační režim po dohodě školy se zákonným zástupcem. 

http://www.msduha.cz/
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Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o 
právech dítěte. 

Každé dítě má povinnost: 
Povinnosti dítěte se uplatňují přiměřeně jeho věku a rozumové vyspělosti. Dítě je vedeno zejména  
k tomu, aby: 

▪ dodržovalo společně vytvořená pravidla soužití a pokyny zaměstnanců školy směřující  
k ochraně zdraví a bezpečnosti; 

▪ chovalo se ohleduplně k ostatním dětem a dospělým, neubližovalo jim a oznámilo dospělému 
situaci, v níž se necítí bezpečně; 

▪ šetrně zacházelo s hračkami, pomůckami a majetkem školy; 
▪ nenosilo do školy předměty, které mohou ohrozit zdraví nebo bezpečnost; 
▪ dbát pokynů pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy. 

2.2        Práva a povinnosti zákonných zástupců  
 
Zákonní zástupci dětí mají právo:  

▪ na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte a jeho individuálním pokroku; 
▪ vyjadřovat se k podstatným záležitostem vzdělávání dítěte; 
▪ na poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení; 
▪ na korektní, respektující a diskrétní jednání a ochranu osobních údajů; 
▪ po předchozí dohodě konzultovat s pedagogickými pracovníky nebo vedením školy otázky 

vzdělávání dítěte; 
▪ podílet se přiměřeným způsobem na dění školy a účastnit se akcí určených rodinám. 

Zákonní zástupci dětí jsou povinni:  
▪ zajistit řádnou docházku dítěte; u dítěte s povinným předškolním vzděláváním plnit povinnosti 

podle čl. 3.3 tohoto školního řádu; 
▪ na vyzvání ředitelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání 

dítěte; 
▪ informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte; 
▪ oznamovat škole údaje potřebné pro školní matriku a bezpečnost dítěte a bez zbytečného 

odkladu hlásit jejich změny; 
▪ dodržovat školní řád, provozní a bezpečnostní pravidla školy a respektovat pokyny zaměstnanců 

vydané v souladu s právními předpisy; 
▪ hradit úplatu za předškolní vzdělávání a školní stravování, vzniká-li povinnost je hradit; 
▪ předávat a přebírat dítě způsobem stanoveným v čl. 4.2 tohoto školního řádu; 
▪ dokládat důvody nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem. 

 
Jak postupujeme v případě projevů infekčního onemocnění u dítěte 
V případě podezření na výskyt infekčního onemocnění má mateřská škola kompetenci žádat zákonného 
zástupce o neprodlené vyzvednutí dítěte z kolektivu, což vyplývá ze zákona o ochraně veřejného zdraví. 
Pedagogický pracovník není zdravotnickým pracovníkem, a tedy mu nepřísluší stanovovat diagnózu.  
Má ovšem v souladu s § 29 odst. 2 školského zákona povinnost zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví 
dětí a věnovat pozornost evidentním příznakům infekčního onemocnění. 
Pokud jsou příznaky onemocnění patrné již při ranním příchodu dítěte do MŠ a je přítomen zákonný 
zástupce (nebo plnoletá doprovázející osoba), je v kompetenci pedagogického pracovníka dítě  
do mateřské školy nepřijmout. 
V případě, že zjevně nemocné dítě přivádí nezletilá pověřená osoba (např. sourozenec)  
a zákonný zástupce není přítomen, pedagogický pracovník dítě převzít musí, dítě izoluje  
od kolektivu ostatních dětí pod dohledem zaměstnance školy a pedagogický pracovník neprodleně 
kontaktuje zákonného zástupce. Ten je povinen dítě z mateřské školy bez zbytečného odkladu 
vyzvednout, případně zajistit jeho vyzvednutí jinou oprávněnou osobou uvedenou  
v evidenčním listu dítěte. 
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Mateřská škola nemůže poskytovat součinnost podávání jakýchkoliv léků, tedy realizovat medikaci, a to 
ani v případě volně dostupných léčiv, bez lékařského předpisu, v případech, kdy má dítě v mateřské 
škole příznaky infekčního onemocnění. Výjimkou jsou pouze chronicky nemocné děti (např. diabetici, 
epileptici, silní alergici s EpiPenem), kde je podávání léků ošetřeno písemnou dohodou mezi ředitelem, 
rodičem a ošetřujícím lékařem. 

 

2.3      Práva a povinnosti pedagogických pracovníků 
 
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

▪ na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména ochranu  
před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí  
a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole; 

▪ v zájmu ochrany zdraví ostatních dětí nepřijmout do kolektivu dítě, které vykazuje zjevné 
příznaky nemoci; 

▪ aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy; 
▪ na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 
Pedagogický pracovník je povinen: 

▪ vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání; 
▪ chránit a respektovat práva dítěte; 
▪ chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve škole; 
▪ svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí 

a podporovat rozvoj dítěte; 
▪ zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského 
pracoviště, s nimiž přišel do styku; 

▪ poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou  
a vzděláváním. 
 

Pravidla vzájemných vztahů dětí, zákonných zástupců a zaměstnanců mateřské školy:  
▪ zaměstnancem školy se rozumí jak pedagogičtí, tak i nepedagogičtí pracovníci ve smluvním 

vztahu se školou; 
▪ pravidla vzájemných vztahů vycházejí ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, 

solidarity, důstojnosti, vzájemně je uplatňována zdvořilost; 
▪ zaměstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinečnost jak dětí, tak 

spolupracovníků a zákonných zástupců, stejně tak respektuje svou osobnost a své potřeby, má 
právo na seberealizaci; 

▪ všichni zaměstnanci chrání děti před všemi formami špatného zacházení či násilí, speciální 
pozornost věnujeme ochraně před sociálně patologickými jevy a návykovými látkami;  

▪ zaměstnanci dbají na ochranu osobních údajů a na diskrétnost při předávání informací. 
 

Závažné nebo sporné záležitosti týkající se vzdělávání dítěte se neřeší v přítomnosti dětí, ani v době,  
kdy pedagogický pracovník vykonává přímou pedagogickou činnost a zajišťuje dohled nad dětmi.  
Pro jejich projednání si zákonný zástupce dohodne s pedagogickým pracovníkem nebo vedením školy 
vhodný termín. 
Při pořizování fotografií, obrazových nebo zvukových záznamů na akcích školy jsou zákonní zástupci 
povinni respektovat soukromí dětí, zaměstnanců a ostatních osob a záznamy dále nezveřejňovat 
způsobem, který neoprávněně zasahuje do jejich práv. 

 
2.4    Spolupráce s rodiči 
 
Škola, její program i samotní pedagogové podporují rodinnou výchovu, pomáhají rodičům s péčí o jejich 
dítě, zásadně však nezasahují do soukromí rodiny. 

▪ pedagogové sledují konkrétní potřeby – dětí – rodin – snaží se pomoci, vyhovět; 
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▪ škola chrání osobní údaje a důvěrné informace dítěte a poskytuje je pouze v nezbytném 
rozsahu, na základě právního titulu a oprávněným příjemcům; povinnost mlčenlivosti není 
dotčena zákonnými oznamovacími a součinnostními povinnostmi školy;   

▪ pedagog pravidelně informuje rodiče o prospívání dítěte; 
▪ zástupci školy jednají vždy – taktně, ohleduplně, diskrétně; 
▪ spolupráce funguje vždy na základě vzájemného partnerství – respektu; 
▪ MŠ organizuje setkání rodičů a dětí při různých činnostech ať už v rámci tříd, či celé školy; 
▪ MŠ je otevřená spolupráci s rodinou, rodiče mají možnost účastnit se vzdělávacího procesu.  

 

2.5    Stížnosti a oznámení 
 
Zákonní zástupci dětí mají právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se 
podstatných záležitostí vzdělávání jejich dětí, a podávat podněty či stížnosti. 
Případné stížnosti a podněty se řeší v první instanci s třídním učitelem. Nedojde-li k vyjasnění situace, 
obrací se zákonný zástupce na ředitelku školy. 
Stížnost lze podat písemně (poštou, osobně v kanceláři školy), elektronicky (e-mailem na adresu MŠ  
či datovou schránkou) nebo ústně. O ústním podání stížnosti, kterou nelze vyřešit ihned, sepíše ředitelka 
školy (nebo pověřený pracovník) se stěžovatelem zápis.  
Škola stížnost prošetří a písemně vyrozumí stěžovatele o výsledku šetření a přijatých opatřeních 
bezodkladně, nejpozději do 30 dnů od jejího doručení.  
Detailní postup pro evidenci a šetření stížností upravuje interní Směrnice k vyřizování stížností.  

 

3. Podmínky pro přijímání a ukončování vzdělávání dětí v mateřské škole  
a jejich evidence 
 

3.1      Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
 
Zápis k předškolnímu vzdělávání se koná v období od 15. března do 15. dubna 

▪ ředitelka po dohodě se zřizovatelem stanovuje termín, místo a dobu pro podání žádosti   
pro následující školní rok. O termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím 
webových stránek školy, města, městského tisku, veřejné vývěsky školy.    
Do mateřské školy jsou zpravidla přijímány děti ve věku 3 – 6 let, nejdříve však děti od 2 let, a to 
do povolené kapacity. Dítě mladší tří let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok;  

▪ zákonní zástupci si mohou vygenerovat Žádost k předškolnímu vzdělávání s podporou 
elektronického portálu, podrobné informace o průběhu zápisu, o kritériích pro přijímání dětí 
k předškolnímu vzdělávání, informace o mateřských školách a počtech přijímaných dětí 
v jednotlivých mateřských školách zřizovaných městem Třebíč jsou dostupné  
na URL: https://zapisms.trebic.cz; 

▪ dítě do MŠ přijímá ředitelka na základě žádosti zákonného zástupce dítěte; 
▪ při předání Žádosti k předškolnímu vzdělávání dítěte je třeba doložit potvrzení o tom,  

že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním nebo má doklad, že je proti nákaze 
imunní, nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci. Tato podmínka se netýká dětí 
přijímaných k povinnému předškolnímu vzdělávání; 

▪ o přijetí dítěte rozhoduje ředitelka školy ve správním řízení bez zbytečného odkladu, zpravidla 
do 30 dnů, případně v prodloužené zákonné lhůtě. Rozhodnutí o přijetí se oznamuje 
zveřejněním seznamu uchazečů pod přiděleným registračním číslem po dobu 15 dnů (nástěnka  
a webové stránky školy), zveřejněním se kladné rozhodnutí považuje za oznámené; rozhodnutí  
o nepřijetí dítěte do MŠ ředitelka oznamuje zákonným zástupcům písemně či osobně; 

▪ děti se speciálními vzdělávacími potřebami jsou přijímány za obecných podmínek a škola jim 
poskytuje podpůrná opatření podle § 16 školského zákona; o přijetí dítěte uvedeného v § 16 
odst. 9 se rozhoduje za podmínek stanovených § 34 odst. 6 školského zákona;  

▪ po přijetí dítěte do MŠ předají zákonní zástupci ředitelce MŠ vyplněný Evidenční list dítěte 
(školní matrika). Mateřská škola vede o dětech elektronickou školní matriku v souladu s § 28 
školského zákona. Změny v údajích jsou zákonní zástupci povinni hlásit ve své třídě (změny čísel 
telefonů, zdrav. pojišťovny, místa trvalého bydliště). Informace vedené ve školní matrice jsou 

https://zapisms.trebic.cz/
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zpracovávány v souladu s předpisy o ochraně osobních údajů (GDPR) a jsou využívány výhradně 
pro vnitřní potřebu školy a pro poskytování údajů oprávněným orgánům státní správy  
a samosprávy na základě zvláštních zákonů. Poskytování osobních údajů dětí třetím osobám  
je nepřípustné; 

▪ pokud to umožňuje kapacita školy, mohou být přijímány do MŠ děti i v průběhu školního roku; 
▪ v měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti i z jiné mateřské školy,  

a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz, pokud to kapacita školy 
dovolí. 

Do jedné třídy lze zařadit děti z různých ročníků. Nově příchozím dětem umožní mateřská škola  
po dohodě se zákonným zástupcem postupnou adaptaci na nové prostředí. 

 
3.2       Ukončení předškolního vzdělávání 
 
Ředitelka mateřské školy může po předchozím písemně oznámeném upozornění zákonnému zástupci 
dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání  
po dobu delší než dva týdny; 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy; 
c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 

pokud byla při přijetí dítěte ke vzdělávání tato zkušební doba stanovena; 
d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu  

za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady;  
- rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní 
vzdělávání povinné; 

e) v případě, že zákonný zástupce chce ukončit docházku dítěte do mateřské školy, oznámí    
      tuto skutečnost ředitelce MŠ, a to písemnou formou s vlastnoručním podpisem. 

 

3.3     Povinné předškolní vzdělávání 
 
Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje  
po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte (§ 34 ŠZ). 
Zákonný zástupce dítěte je tak povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní 
docházky dítěte v pracovních dnech v rozsahu nepřetržitých 4 hodin, a to od 8:00 do 12:00 hodin. 
Povinné předškolní vzdělávání  

- se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením; 
- má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech; 

       -  povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které spadají na období školních    
             prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách; 
Předškolní vzdělávání lze plnit i jiným způsobem, a to: 
 
a) individuálním vzděláváním dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte  
      do mateřské školy;  
b)   vzděláváním v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální; 
c) vzděláváním v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo    
      plnění povinné školní docházky dle § 38a školského zákona. 

  
Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem podle písm. b) 
nebo c), je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit 
nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání 
dítěte. 
 
Zákonní zástupci dítěte mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 
docházelo řádně do školy, zanedbá-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku 
podle §182 a školského zákona. 
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      Podmínky pro uvolňování dítěte z povinného předškolního vzdělávání 
▪ neplánovanou nepřítomnost dítěte omlouvá zákonný zástupce ústně učitelce ve třídě nebo 

telefonicky v první den nepřítomnosti dítěte; po návratu dítěte do MŠ doloží tuto skutečnost 
písemně v omluvném listu s uvedením důvodu absence; 

▪ plánovanou nepřítomnost dítěte (uvolnění z povinného předškolního vzdělávání v mateřské 
škole) zákonný zástupce dopředu oznámí osobně nebo telefonicky a doloží písemnou omluvu 
dítěte učitelce na omluvném listu včetně uvedení důvodu nepřítomnosti; 

▪ učitelky ve třídě evidují školní docházku dětí, v případě neomluvené absence nebo zvýšené 
omluvené absence informují ředitelku školy, která ověří její věrohodnost; 

▪ ředitelka školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte, zákonný zástupce 
jej musí doložit do tří dnů od výzvy; 

▪ neomluvenou absenci bude ředitelka školy řešit pohovorem, na který bude zákonný zástupce 
dítěte pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci zašle ředitelka školy oznámení  
o nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně – právní ochrany dětí (OSPOD). 

Vykazování zameškaných dnů u dětí v povinném předškolním vzdělávání 
▪ mateřská škola má povinnost vést a vykazovat MŠMT údaje o omluvených a neomluvených 

zameškaných dnech, ve kterých byly omluveny nebo neomluveny hodiny povinného 
předškolního vzdělávání; 

▪ vykazování se týká pouze absence v čase nepřetržitých 4 hodin povinného předškolního 
vzdělávání, tzn. v čase od 8:00 do 12:00 denně mimo dny školních prázdnin a to tak,  
že za zameškaný den je považován den, ve kterém je zameškána i 1 hodina povinného 
předškolního vzdělávání; 

▪ údaje o zameškané absenci jsou součástí školní matriky.  
 

3.4       Individuální vzdělávání dítěte 
 
Povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání, které se uskutečňuje  
bez pravidelné denní docházky dítěte do mateřské školy. 
 

▪ zákonný zástupce dítěte, které bude plnit převážnou část školního roku povinnost předškolního 
vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost ředitelce 
spádové mateřské školy, a to nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná 
povinnost předškolního vzdělávání dítěte; 

▪ plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit 
ředitelce školy i v průběhu školního roku, v takovém případě povinnost individuálního vzdělávání 
nastává nejdříve ode dne, kdy bylo toto oznámení doručeno ředitelce mateřské školy. 

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 
▪ jméno, popřípadě jména a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince 

místo pobytu dítěte; 
▪ uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno; 
▪ důvody pro individuální vzdělávání. 
▪ ředitelka školy doporučí a předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno (tyto oblasti vycházejí ze ŠVP PV, který je v souladu s RVP PV, dále obdrží Desatero 
pro rodiče předškoláka); 

▪ ředitelka školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte způsob a termíny, včetně náhradních 
termínů, ověření úrovně osvojených očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně 
doporučí zákonnému zástupci dítěte další postup při vzdělávání. 

 
Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech  
a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. 
 
Ředitelka školy stanoví termíny ověření vždy nejdříve ve čtvrtém týdnu v listopadu a náhradní termín  
ve druhém týdnu v prosinci vždy v čase od 9:30 hod. Přesný termín bude zákonným zástupcům sdělen 
individuálně, nebo s nimi dohodnut. 
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Po dobu individuálního vzdělávání je zákonným zástupcům doporučeno průběžně zakládat výsledky 
činnosti dítěte do jeho portfolia (kresby, malby, fotodokumentace prostorových výtvorů, záznamy  
o pokrocích). Toto portfolio slouží jako významný podpůrný podklad při procesu ověření. 
 
Ověření získaných očekávaných výstupů proběhne formou umožnění kontaktu s vrstevníky, 
neformálního rozhovoru s dítětem a rodičem, herních a didaktických aktivit, případně prohlížením 
pracovních listů či dětských časopisů (sledován je přirozený řečový projev dítěte, vyprávění, jemná 
motorika při manipulaci se stavebnicemi apod.). Aktivita je přizpůsobena věku a individuálním 
možnostem dítěte tak, aby pro něj prostředí školy nebylo stresující. 
 
O průběhu a výsledcích ověření mateřská škola vyhotoví zápis na předepsaném formuláři. 
 

▪ zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření, pokud se nemůže s dítětem 
dostavit, je třeba nejpozději den předem informovat školu – telefonicky, případně emailem  
na oficiální adresu školy; 

▪ ředitelka školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistí 
účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu; 

▪ odvolání proti rozhodnutí ředitelky školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá 
odkladný účinek; 

▪ po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat; 
▪ výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou 

speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato 
k předškolnímu vzdělávání. 

 

3.5    Vzdělávání dětí mladších tří let 

 
▪ do mateřské školy lze přijímat děti od dvou let. Škola má pro tyto děti upravenou třídu, 

organizace dne je upravena k potřebám této věkové skupiny, vzdělávací program zohledňuje 
naplňování potřeb a zároveň umožňuje rozvoj a vzdělávání této věkové skupiny dětí; 

▪ pokud to dovolí kapacita školy, může ředitelka přijmout dítě mladší tří let i do běžné třídy, pak je 
třeba zajistit optimální podmínky pro tyto děti i v dané (běžné) třídě. 

 
3.6     Podpora vzdělávání a rovné příležitosti 

Děti se speciálními vzdělávacími potřebami a děti nadané 
Mateřská škola poskytuje podpůrná opatření podle § 16 školského zákona a prováděcích předpisů. 
Podpůrná opatření prvního stupně může škola poskytovat bez doporučení školského poradenského 
zařízení. Podpůrná opatření vyšších stupňů poskytuje na základě doporučení školského poradenského 
zařízení a za podmínek stanovených právními předpisy. 
Škola vytváří podmínky také pro rozvoj nadání a mimořádného nadání dětí a přizpůsobuje vzdělávání 
jejich individuálním vzdělávacím potřebám. 

 
3.7    Přístup ke vzdělávání a školským službám cizincům 
 

▪ přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky 
mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci; 

▪ cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání  
a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), pokud mají 
právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími 
doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné 
ochrany;  

▪ pokud budou na pracovišti mateřské školy zařazeny alespoň 4 děti, pro které je předškolní 
vzdělávání povinné a které jsou cizinci nebo občany České republiky, kteří mají obdobné potřeby 
k začlenění jako cizinci, zřídí mateřská škola skupinu, ve které bude probíhat bezplatná jazyková 
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příprava v rozsahu 1 hodiny týdně rozdělené do dvou vyučovacích dnů tak, aby byly schopné 
se úspěšně začlenit do základního vzdělávání. 

 

4. Upřesnění výkonu práv a povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidel 
vzájemných vztahů zákonných zástupců a pedagogických pracovníků 
 

4.1     Stanovení podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování 
 

▪ při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se zákonnými 
zástupci dítěte typ a rozsah docházky dítěte do školy;  

▪ zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování  
(na přihlášce ke stravování) po dobu pobytu v mateřské škole; 

▪ zákonný zástupce upozorní na případný údaj o zdravotních potížích dítěte, které by mohly 
ovlivnit poskytování školního stravování (potravinové alergie); 

▪ pokud budou zákonní zástupci požadovat změnu sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu 
opět písemně dohodnout s ředitelkou školy. 

 
Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději první den jeho 
nepřítomnosti, písemně, telefonicky, nebo osobně. Dále je nutné nepřítomnost dítěte on-line ráno  
do 7.00 hod zapsat v aplikaci Strava.cz – kvůli zaúčtování/nezaúčtování stravy. 

 
Zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky, které jsou stanovené ve Vnitřním řádu školní 
jídelny, který je zveřejněn na webových stránkách školy v sekci dokumenty a také na přístupném místě 
v každé šatně u tříd.  

▪ stravné je poskytováno na základě přihlášky dítěte ke stravování; 
▪ je hrazeno souhlasem k inkasu; 
▪ platba je prováděna k 15. dni následujícího měsíce, tzn. zpětně za skutečně odebranou stravu 

v předešlém měsíci. 
 

4.2     Úplata za předškolní vzdělávání 
 
Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve Směrnici  
o úplatě, která je zveřejněna na webových stránkách mateřské školy a v šatnách jednotlivých tříd. 
Úplata za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne příslušného kalendářního měsíce bezhotovostním 
převodem na určený bankovní účet školy. Ředitelka školy může s plátcem dohodnout jinou splatnost 
úplaty. 
Zákonný zástupce dítěte v povinném předškolním vzdělávání úplatu nehradí.  
 

4.3     Úplata za stravné 
 
Zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené ve Vnitřním řádu školní jídelny, 
který je zveřejněn na webových stránkách mateřské školy a v šatnách jednotlivých tříd. 
Stravné je poskytováno na základě přihlášky dítěte ke stravování, platba se uskuteční bankovním 
převodem k 15. dnu následujícího měsíce, tzn. zpětně, až za skutečně odebranou stravu. 
 
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro zákonné 
zástupce povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení těchto 
plateb v mateřské škole je považováno za závažné porušení školního řádu a v konečném důsledku může 
být, po předchozím písemném upozornění, důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy. 
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4.4  Upřesnění podmínek pro přebírání dětí ke vzdělávání od zákonných zástupců  
a pro předávání dětí zákonným zástupcům po skončení vzdělávání 
 

▪ zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě vždy 
učitelkám mateřské školy, není možné předávat dítě jiné pracovnici MŠ, ani v případě pozdního 
příchodu; 

▪ zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání vždy od učitelek mateřské školy 
v době určené mateřskou školou, nebo v individuálně dohodnuté době; 

▪ učitelka zodpovídá za dítě od doby, kdy jej převezme od zákonného zástupce nebo jím 
zmocněné osoby až do doby, kdy dítě opět předá zákonnému zástupci nebo jím zmocněné 
osobě; 

▪ po převzetí dítěte od učitelky přebírají zákonní zástupci nebo jimi zmocněné osoby odpovědnost 
za bezpečnost dítěte v celém areálu jednotlivých pracovišť MŠ, včetně školních zahrad; 

▪ zákonní zástupci dítěte mohou zmocnit jinou osobu pro jeho předávání či vyzvedávání v MŠ; 
zmocnění podepsané zákonnými zástupci dítěte, ale i zmocněnými osobami, předají zákonní 
zástupci učitelce na třídě; 

▪ pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka setrvá s dítětem 
v mateřské škole a  
a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 
b) informuje telefonicky ředitelku školy a postupuje podle jejích pokynů, 
c) v případě neúspěšného kontaktování zákonného zástupce se řídí postupem doporučeným 

MŠMT a kontaktuje Orgán sociálně právní ochrany dětí (OSPOD) a požádá o zajištění 
neodkladné péče o dítě ve smyslu zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí, 
v případě nutnosti bude dítě tomuto orgánu předáno k zajištění neodkladné péče, 

d) případně se obrátí o pomoc na Policii ČR (158) – ve spolupráci s Policií zajistí předání dítěte 
pracovníkovi OSPOD. 

Opakované pozdní příchody nebo vyzvednutí dítěte po ukončení provozní doby, má mateřská škola 
povinnost informovat zákonné zástupce o tom, že se jedná o narušení provozu mateřské školy.  
Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zajistit bezpečnost a ochranu zdraví dětí. Pokud vyvstane důvodné 
podezření, že je osoba vyzvídávajíce dítě (zákonný zástupce či jím pověřená osoba) pod vlivem 
návykových látek a v důsledku toho není schopna zajistit bezpečnost dítěte, škola neprodleně kontaktuje 
dalšího zákonného zástupce nebo jinou pověřenou osobu uvedenou v Evidenčním listu. V případě 
bezprostředního ohrožení zdraví nebo života dítěte, nebo pokud nelze kontaktovat jiné oprávněné 
osoby, škola okamžitě vyrozumí Policii ČR a OSPOD. 

 
4.5      Informování zákonných zástupců o průběhu vzdělávání dítěte 
 

▪ zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání 
uplatněných ve školním vzdělávacím programu pro předškolní vzdělávání, který je zveřejněn  
na webových stránkách školy a na přístupném místě na každém odloučeném pracovišti školy; 

▪ o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte se zákonní zástupci mohou informovat průběžně 
- denně při předávání či vyzvedávání dítěte 
- mohou si dohodnout konzultaci s třídními učitelkami -  individuální schůzky zákonných 

zástupců, ať už s vedením školy či pedagogickými pracovníky, jsou vždy po domluvě; 
▪ ředitelka mateřské školy nejméně 1x za školní rok svolává třídní schůzky, na kterých jsou zákonní 

zástupci informováni o těch rozhodnutích mateřské školy, které se týkají podstatných záležitostí 
vzdělávání dětí; v případě potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením 
školy, a to zejména z provozních důvodů; 

▪ zákonní zástupci si mohou taktéž domluvit s ředitelkou školy nebo s učitelkou mateřské školy 
vykonávající pedagogickou činnost ve třídě jejich dítěte individuální pohovor, na kterém budou 
projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte; 

▪ ředitelka školy nebo učitelka vykonávající pedagogickou činnost ve třídě jejich dítěte mohou 
vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se 
vzdělávání dítěte. 
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V průběhu školního roku jsou informace na nástěnkách v šatnách tříd, na webových stránkách školy. 

 

4.6      Informování zákonných zástupců o mimořádných školních a mimoškolních akcích 
 
Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, divadelní představení pro děti, 
ale i tvořivé dílny, dětské dny a další, informuje o tom v dostatečném předstihu (nejméně týden předem) 
všechny zákonné zástupce, a to několika způsoby – informace jsou vyvěšeny v šatnách tříd, webech tříd, 
informace jsou předávány elektronicky a celoškolkové akce jsou i na webu školky. 
U akcí spojených s mimořádnými finančními výdaji pro zákonné zástupce je účast dítěte možná jen 
s jejich souhlasem. 

                         

5. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 
 
Mateřská škola DUHA Třebíč má 3 pracoviště s 11 třídami.  
Sídlo MŠ DUHA je na ulici Jaroslava Haška 835/31, v této budově je 5 tříd, z toho je jedna třída zřízená 
dle § 16 odst. 9 a jedna třída pro děti mladší tří let. Odloučené pracoviště je na ulici Dukovanská 973/6 
s 5 třídami a další jedna třída je na ulici Kpt. Jaroše 836/1 v základní škole. 

 

5.1     Zaměření práce na MŠ  
 
Vzdělávací proces mateřské školy je zpracován na principech programu Začít spolu, jehož filozofie je 
podložena mezinárodním programem Step by Step a je v souladu s požadavky formulovanými 
v Rámcovém vzdělávacím programu pro předškolní vzdělávání.  
 
Celková filozofie školy je založena na přátelském a vstřícném prostředí pro děti a jejich rodiče. Usilujeme 
o to, aby dítě dokázalo být tvůrcem svého vzdělávání, rodiče byli vítanými partnery školy a samotní 
učitelé byli jako průvodci dítěte na jeho vzdělávací cestě. 

 
 
5.2     Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole  
 

▪ mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu  
od 6:00 do 16:30 hod. / na odloučeném pracovišti při ZŠ od 6:30 do 16:00 hod; 

▪ v měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený 
provoz omezit nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení oznámí ředitelka 
mateřské školy nejméně 2 měsíce předem, společně se zveřejněním výsledku projednání se 
zřizovatelem; uvede také informace o možnosti a podmínkách zajištění péče o děti jinými 
subjekty; 

▪ provoz mateřské školy lze ze závažných technických či organizačních důvodů a po projednání se 
zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační  
či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci  
o omezení nebo přerušení provozu v takovém případě zveřejní ředitelka mateřské škol 
na přístupném místě neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
 

5.3      Zabezpečení budovy 
 

▪ školní budovy nejsou volně přístupné zvenčí (vstup na čipy, případně pomocí videotelefonu). 
Zákonní zástupci neumožňují vstup do budovy dalším neznámým osobám! Každý z pracovníků 
školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby 
se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Pracovník, který cizí osobu vpustí do budovy školy, 
je oprávněn zjistit její totožnost a důvod návštěvy, poté ji doprovodí k odpovědnému 
pracovníkovi; 

▪ ani během provozu školy nejsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavních vchodů, k otevření 
slouží čip, případně číselný kód; systém zároveň umožňuje bezpečnou evakuaci; 
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▪ v budovách a areálu školy platí zákaz kouření, zákaz používání výrobků napodobujících funkci 
tabákového výrobku včetně elektronických cigaret, požívání alkoholu a jiných návykových látek, 
používání nepovolených elektrických spotřebičů; 

▪ z důvodu bezpečnosti dětí, které se pohybují na zahradě MŠ, je zakázáno do areálu vjíždět 
automobily, výjimka platí pro zásobování a automobily zaměstnanců. 

 
5.4     Vnitřní denní režim školy       
 
Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v následujícím 
denním režimu, který je rámcově nastaven a zveřejněn v šatnách tříd. 
 

▪ děti do MŠ přicházejí od 6:00 hodin zpravidla do 8:00 hodin, pozdější příchody dítěte je třeba 
nahlásit nebo dohodnout předem s učitelkou ve třídě; 

▪ zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti 
dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít 
vliv na průběh vzdělávání dítěte; 

▪ v době protiepidemických opatření zákonní zástupci pobývají v MŠ jen po dobu nezbytně 
nutnou a dodržují veškerá platná nařízení MZ ČR, zejména ohledně zakrytí úst a zvýšené 
hygieny. 

 
▪ Zákonní zástupci neponechávají děti v šatně nikdy samotné a respektují tato pravidla: 

▪ děti do MŠ nebudou přijímány před zahájením provozu, tj. před 6:00 hod; 
▪ dítě přivádí a odvádí zákonný zástupce nebo jejich pověřená osoba, která je písemně 

uvedena na evidenčním listu /jmenovitě/; 
▪ zákonný zástupce či pověřená osoba osobně předává dítě učitelce; 
▪ při odchodu dítěte z mateřské školy jej přebírá také osobně; 
▪ zákonní zástupci dítěte nebo jimi pověřená osoba opouští bezprostředně  

po převzetí dítěte objekt mateřské školy, je zakázáno se zdržovat v prostoru školní 
zahrady. 

 
▪ zákonní zástupci jsou povinni vybavit děti pro pobyt v MŠ, tzn. i venku, vhodným oblečením, 

které umožní dětem volný a bezpečný pohyb, do třídy i na pobyt venku je nutné mít jiné 
oblečení! V létě pak vhodnou pokrývku hlavy; 

▪ do mateřské školy patří zdravé děti, klademe důraz na zodpovědnost rodičů! Chráníme tím 
ostatní děti od případné nákazy.  

              Škola má povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních onemocnění. Tato povinnost vyplývá  
              ze Zákona o ochraně veřejného zdraví. 

Učitelka není povinna, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, děti s příznaky infekčního 
onemocnění do kolektivu přijmout – viz. kapitola 2.2 Práva a povinnosti zákonných zástupců. 
Při zjištění příznaků infekčního onemocnění po předání učitelce, nebo později v průběhu dne, 
jsou zákonní zástupci o této situaci ihned informování a jejich povinností je dítě ze školy 
neprodleně, bez zbytečného odkladu, vyzvednout. 

▪ do MŠ se nepřijímá ani nedoléčené dítě. Zjevné známky infekčního onemocnění – kašel, 
přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky očí a podobné příznaky jsou příznaky 
nemoci, i když dítě nemá zvýšenou teplotu!  

▪ zákonní zástupci jsou povinni informovat učitelku o jakýchkoli skutečnostech, které se týkají 
zdravotního stavu dítěte a které se udály i mimo MŠ (mdloby, nevolnost, úraz …); 

▪ v rámci zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí provádí škola individuální hodnocení rizik  
u dětí se specifickými zdravotními omezeními (např. omezení v režimu stravování, fyzické 
aktivity /dlaha, sádra/ nebo nutnost podávání léků); toto hodnocení vychází z podkladů 
poskytnutých zákonnými zástupci (např. lékařské zprávy či doporučení) a probíhá ve spolupráci 
s nimi, každé takové hodnocení musí být písemně zdokumentováno a schváleno vedením školy; 

▪ při výskytu infekčního onemocnění ve škole (včetně pedikulózy – vši dětské) jsou neprodleně 
informováni zákonní zástupci daného dítěte i ostatní zákonní zástupci dětí. Zbavit děti vší je 
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povinnost rodičů, nikoli školy a pedagogických zaměstnanců. Při hromadném výskytu je 
informován místně příslušný orgán ochrany veřejného zdraví – krajská hygienická stanice; 

▪ za dodržování hygieny, přiměřené větrání a vhodné oblečení dětí ve třídě i venku jsou 
odpovědné pedagogické pracovnice. Dbají také na dodržování pitného režimu, přizpůsobují 
délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, déšť, mráz). Pokud to 
podmínky nedovolují (inverze, silný vítr nebo mráz), nevychází s dětmi ven; 

▪ oznámení změn – zákonní zástupci jsou povinni neprodleně nahlásit změny v osobních datech 
dítěte, změny telefonního spojení na ně, změnu zdravotní pojišťovny dítěte. 

 

5.5     Režim dne      
 
Předškolní vzdělávání dětí probíhá dle stanoveného školního programu v následujícím denním režimu, 
který je rámcově nastaven; v průběhu celého dne je dbáno na osobní hygienu: 

 
6:00 – 8:30 příchod dětí do mateřské školy, předávání dětí pedagogickým 

pracovnicím do třídy, volné spontánní zájmové aktivity, hry, průběžná 
svačina 

8:30 – 9:30 TV chvilka, ranní kruh, rozdělení do CA, práce v CA, hodnotící kruh 

9:30 -  11:30 příprava na pobyt venku, pobyt dětí venku, příp. náhradní činnost 

11:30 -12:00 osobní hygiena, oběd, příprava na spánek 

12:00 -13:45 odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí, 
individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku 

13:45 -16:30 svačina, volné činnosti a aktivity dětí, odchod domů 

 
Režim dne může být upraven pro každou třídu dětí zvlášť, podle programu a aktuálních potřeb dětí. 
Časové údaje jsou orientační. 
Vždy zůstávají zachovány přiměřené intervaly mezi jídly a dostatečný pobyt venku. 
Režim dne může být pozměněn v případě výletů, divadelních představení či jiných akcích pro děti. 

 

5.6      Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 
 

▪ přivádění a převlékání dětí – zákonní zástupci přivádí děti do MŠ v čase mezi  
6:00 – 8:00 hodinou. Děti se v šatně převlékají a ukládají oblečení a věci do přihrádek – polic, 
které jsou označeny jejich značkou. Věci zákonní zástupci označí tak, aby nemohlo dojít k jejich 
záměně. Rodiče děti neponechávají v šatně samotné. Do mateřské školy děti nenosí žádné 
cenné předměty, hračky, šperky. MŠ v případě jejich poškození či ztráty nenese odpovědnost; 

▪ doba určená k vyzvedávání dětí – zákonný zástupce může dítě z MŠ vyzvednout  
po obědě v době 11:45 – 12:30 hodin, nebo po odpoledním odpočinku od 14:00 hodin. Provoz 
mateřské školy je ukončen v 16:30 (16:00 pracoviště Kpt. Jaroše). Rodič je povinen nejpozději 
v tuto dobu opustit prostory MŠ včetně zahrady. 

 
5.7.     Způsob omlouvání dětí 
 
Zákonný zástupce vždy oznámí předem známou nepřítomnost dítěte, omluvit dítě může také v den 
nepřítomnosti nejpozději do 8:00 hodin (již ale nelze odhlásit stravu): 

▪ telefonicky nebo emailem na kontakty školních jídelen příslušného pracoviště; 
▪ případně prostřednictvím oficiální uzavřené elektronické komunikační skupiny dané třídy. 

Nepřítomnost pro onemocnění nebo úraz oznamují zákonní zástupci bez zbytečného odkladu, včetně 
předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole osobně nebo telefonicky, případně písemně. 

▪ nástup po nemoci nahlašuje rodič či zástupce dítěte učitelce den předem; 
▪ taktéž vyzvednutí dítěte po obědě hlásí zástupce učitelce (stačí ráno při příchodu), on – line musí 

odhlásit ráno do 7.00 hod. v aplikaci Strava.cz. 
Omlouvání dítěte, které plní povinné předškolní vzdělávání viz. kapitola 3.3 - Povinné předškolní 
vzdělávání. 
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5.8     Stravování dětí 

▪ nárok na dotovanou stravu – strávník má nárok na dotovanou stravu pouze v případě, že je 
přítomen ve školním zařízení, s výjimkou prvního dne nemoci; 

▪ zajištění stravování pro děti se specifickými dietními požadavky nebo zdravotními omezeními 
probíhá na základě podkladů poskytnutých zákonnými zástupci; konkrétní postupy pro zajištění 
bezpečného stravování a dodržování dietních režimů jsou definovány ve Vnitřním řádu školní 
jídelny; 

▪ pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané nepřítomnosti – nejčastěji nemoci – nelze včas 
odhlásit, mohou si rodiče stravu vyzvednout, a to v době od 11:10 do 11:20 hodin; nutností 
jsou vlastní jídlonosiče, které si rodiče bezprostředně před výdejem přinesou; 

Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě, nejdéle do 12:30 hod.   

Školní jídelna zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. Za skladované a ohřívané jídlo 
nepřebírá škola zodpovědnost. 

▪ odhlášky stravy se provádějí on-line každý den do 7.00 hod v aplikaci Strava.cz, pokud rodiče 
své dítě ze stravy včas neodhlásí, jsou povinni stravu zaplatit; 

▪ neodhlášené a neodebrané jídlo je zúčtováno a není za něj poskytována náhrada; 
▪ nevyzvednutá strava je předána k výdeji dětem ve třídách; 
▪ dítě, které po nemoci nebo jiné nepřítomnosti přichází do mateřské školy, musí být on-line, 

nejpozději do 7:00 hodin daného dne přihlášeno ke stravování; 
▪ výše stravného je stanovena ve „Vnitřním řádu školní jídelny“, který je zveřejněn na webových 

stránkách školy a na nástěnce v šatnách u tříd; 

Školní kuchyně připravují jídla, která jsou rozvážena do jednotlivých přípraven, určených  
pro výdej jídla u jednotlivých tříd. V jednotlivých třídách probíhá vlastní stravování dětí. 
 
V rámci „pitného režimu“ mají děti po dobu svého denního pobytu v mateřské škole k dispozici nápoje 
(čaje, ovocné šťávy, vitamínové nápoje, džusy, vodu apod.), které jsou připravovány podle zásad zdravé 
výživy a se zaměřením na častou obměnu jednotlivých druhů nápojů. Děti požívají nápoje v průběhu 
celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně. 
 

5.9      Distanční vzdělávání  
 

Při omezené osobní přítomnosti dětí ve škole (krizové opatření, nařízení mimořádného opatření, 
nařízení karantény), kdy není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání 
povinné, poskytuje MŠ dotčeným dětem vzdělávání distančním způsobem. Děti jsou povinny se 
distančním způsobem vzdělávat. 
 

5.10    Pobyt venku 
 

Za příznivého počasí tráví děti venku nejméně 2 hodiny. Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný 
vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší – inverze nebo teplota – 10 °C, stejně tak vysoké teploty v letních 
měsících. 
 

5.11    Změna režimu  
 

Stanovený rámcový denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího 
programu a v případě výletů, exkurzí či divadelních představení, případně dalších akcí MŠ. 

 
6. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí   
     

6. 1     Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  
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Učitelky mateřské školy vykonávají dohled nad dítětem a zodpovídají za jeho bezpečnost  
od doby, kdy jej převezmou od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy je učitelky 
předají zpět zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 

▪ zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ jinou osobu, a to písemně  
na formuláři ZMOCNĚNÍ. Žádné osobní nebo telefonické vzkazy neopravňují učitelku k vydání 
dítěte; 

▪ zákonní zástupci dětí, ani jiné osoby se nesmí bez předchozí domluvy s pracovníkem školy 
samostatně pohybovat v prostorách a areálu mateřské školy, kromě prostor určených 
k převlékání dětí. Bez dozoru pedagogického pracovníka nemají povoleno využívat zahrady, 
průlezek a venkovních ploch. Tyto prostory mohou využívat děti pouze s dohledem pedagoga. 
Zákonní zástupci dítěte jsou povinni neprodleně po převzetí dítěte opustit areál školy; 

▪ pedagogičtí pracovníci nesmí vykonávat jiné činnosti, které by je odváděly od přímé výchovně 
vzdělávací činnosti ani administrativní práce, nesmí se vzdalovat z místa,  
kde svěřené děti pobývají, nesmí děti nechat bez dozoru. V případě nezbytné nutnosti je učitelka 
povinna zajistit dozor nad dětmi jinou učitelkou nebo zaměstnancem školy  
na nezbytně nutnou dobu; 

▪ učitelky mají trvale přehled o dětech, průběžně kontrolují jejich počet, sledují případný odchod 
na WC apod. a dle potřeby kontrolují další prostory, ve kterých se děti pohybují. Při denním 
pobytu nenechávají děti bez dozoru, a to ani v době jejich odpočinku. V krajním případě si 
učitelka vyžádá zastoupení dalším odpovědným zaměstnancem; 

▪ k zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví 
ředitelka mateřské školy počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo  
a) nejvýše 20 dětí z běžných tříd 
b) nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého  
až pátého stupně nebo děti mladší 3let. 
Tyto počty mohou být výjimečně zvýšeny dle vyhlášky o MŠ. 

 
Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech nebo  
při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost, určí ředitel mateřské školy k zajištění bezpečnosti 
dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech, na nezbytně nutnou dobu,  
po náležitém poučení, jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je  
v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 

 
▪ Do mateřské školy patří pouze dítě zcela zdravé! 

 
▪ v zájmu ochrany zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má  

při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby podezření, že dítě není 
zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte  
ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. Také při nástupu dítěte 
 po jeho infekčním onemocnění si může vyžádat pedagogický pracovník od zákonného zástupce 
dítěte písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolektivu 
ostatních dětí; 

▪ při tělovýchovných aktivitách dbá učitelka zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí. Upozorňuje  
na případné nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na nejrizikovějším 
místě. Před zahájením cvičení v tělocvičně musí zkontrolovat, zda je v tělocvičně nářadí 
v pořádku; 

▪ nepedagogičtí pracovníci vykonávají dohled nad dětmi podle pokynů ředitelky školy,  
o náležitostech dohledu jsou písemně poučeni; 

▪ zaměstnanci školy jsou povinni provádět kontrolu cizích vstupujících osob, zjistit důvod jejich 
návštěvy a zamezit jejich nekontrolovanému pohybu po budově, ale vždy pouze tak, aby nebyla 
ohrožena jejich vlastní bezpečnost (přivolání Policie ČR). Zaměstnanci školy nejsou oprávněni 
používat ve škole nepovolené elektrické spotřebiče. Osobní věci a předměty zaměstnanci 
odkládají na místa, k tomu určená. 
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6.2    Zásady bezpečnosti při práci s dětmi 
 
Pedagogičtí pracovníci při vzdělávání dětí dodržují pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví  
při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 
 
Děti jsou vedeny k dodržování bezpečnostních pravidel jak na třídách, tak i při pobytu venku. Zejména 
jsou upozorňovány na bezpečnostní pravidla při využívání tělovýchovného nářadí a herních prvků  
na školní zahradě (neběhat mezi stolky, neházet s míči ve třídě, bez dozoru dospělého nedělat kotouly, 
ze žebřin skákat pouze z určené výšky a pouze na žíněnku…). Děti jsou s těmito pravidly průběžně 
seznamovány od počátku školního roku. 
 
Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích  
se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu, zejména tam, kde není chodník nebo je-li 
neschůdný, chodí se po levé krajnici a tam, kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se  
co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle 
sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných  
a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou. 

 
Při pobytu venku mimo prostory MŠ musí mít vždy všechny děti oblečenou reflexní vestu, děti se 
přesunují ve skupině, a to nejvýše ve dvojstupech. 

▪ skupina je zpravidla doprovázena dvěma učitelkami, z nichž jedna je na začátku skupiny a druhá 
na jejím konci; 

▪ skupina k přesunu využívá především chodníků a levé krajnice vozovky; 
▪ vozovku přechází skupina pouze na vyznačených přechodech pro chodce, přecházení vozovky 

jinde je povoleno pouze, když není vyznačen přechod pro chodce, dovoluje-li to dopravní provoz 
a učitelka je přesvědčena o bezpečnosti skupiny; 

▪ při přecházení vozovky používá v případě potřeby učitelka zastavovací terč. 
Na pobyt dětí v přírodě využívají učitelky známá bezpečná místa, učitelky před pobytem dětí odstraní 
všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)  
a při hrách a pohybových aktivitách učitelky dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství. 
 
Před pobytem na školní zahradě má školnice povinnost projít a zkontrolovat zahradu  
a zahradní prvky, zda jsou bezpečné a v pořádku. Odstranit nebezpečné předměty a okamžitě 
informovat ředitelku a učitelky o rozbitých herních prvcích.  

▪ učitelky jsou odpovědné za to, že na nefunkční a nebezpečné herní prvky děti nepustí; 
▪ ředitelka školy neprodleně zajistí jejich opravu. 

 
Během školní činnosti: za bezpečnost dítěte během vzdělávací činnosti a souvisejících aktivit 
organizovaných školou odpovídají pověření pedagogičtí pracovníci v souladu s metodikami bezpečnosti 
školy. 
Akce mimo rámec činnosti školy: v případě akcí organizovaných nezávisle na škole (např. soukromé 
setkání zákonných zástupců), které nejsou součástí programu školy ani jejím organizátorem, neodpovídá 
škola za bezpečnost dětí ani za jejich dohled. 
Přítomnost zákonných zástupců: pokud se během akcí organizovaných školou účastní i zákonní zástupci, 
zůstává primární odpovědnost za bezpečnost dítěte u pověřeného pedagogického pracovníka, přičemž 
zákonní zástupci jsou povinni spolupracovat s pedagogem při zajišťování bezpečného prostředí. 
 
V průběhu konané akce jsou všichni zúčastnění povinni dodržovat všechny zásady pro zajištění 
bezpečnosti, zejména: 

▪ pokud se akce koná na zahradě mateřské školy, jsou zákonní zástupci povinni zajistit bezpečnost 
svých dětí v případě použití některých herních prvků; 

▪ pokud se někomu přihodí úraz, je možnost vyžádání si první pomoci u zaměstnanců MŠ. 
V případě, že je součástí akce táborový oheň, je před vlastním zapálením ohně stanovena osoba, která 
bude přikládat a zajišťovat dohled nad ohništěm včetně jeho úplného uhašení. 
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Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, včetně zahrady, 
nenechávají své děti pobíhat po schodech, vylézat na police, okna, ani lézt po skluzavkách  
v protisměru. 
 
Zákonní zástupci: 

▪ odpovídají za to, co mají děti v šatních poličkách, učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah 
poliček, zda neobsahují nebezpečné věci (ostré předměty, léky atd.); 

▪ plně odpovídají za oblečení a obutí svých dětí a za věci, které si dítě bere s sebou do MŠ (mohou 
např. zapříčinit úraz dítěte). 

 
Škola doporučuje, aby děti nenosily cenné nebo nebezpečné předměty. Odpovědnost za poškození, 
ztrátu či újmu se posuzuje podle právních předpisů a konkrétních okolností. Ztrátu nebo poškození je 
nutné oznámit škole bez zbytečného odkladu. 
 
Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte ve školce  
a při akcích organizovaných mateřskou školou. Pojištění má Mateřská škola DUHA sjednáno u České 
podnikatelské pojišťovny / úrazy dětí, ztráty, živelná pohroma/. Pojištění ale nenahrazuje zákonnou 
odpovědnost. 
 

▪ ředitelka školy zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci  
a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních; 

▪ všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úrazu, 
v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz 
zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele 
školy a zákonné zástupce dítěte; 

▪ ředitelka školy, které byl úraz dítěte ohlášen, zajistí, aby byly objektivně zjištěny  
a případně odstraněny příčiny úrazu; 

▪ každý úraz je zaznamenán do knihy úrazů. 

 
Školním úrazem není úraz, který se dítěti stane na cestě do a ze školy. 

 

6.3   Pravidla pro návštěvy v MŠ 
 
Během pracovní doby nejsou povoleny osobní návštěvy – vyjma nutných. Osobní návštěvy jsou vždy 
hlášeny ředitelce či zástupkyni školy. 
Všichni zaměstnanci jsou zodpovědní za to, aby se po škole samostatně nepohybovaly cizí osoby, které 
by mohly ohrozit bezpečnost školy.  
Učitelky si při otevírání tříd videotelefonem vždy ověří totožnost osoby a zkontrolují její příchod. 

 
7. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 
násilí    

▪ důležitým prvkem ochrany před rizikovým chováním je i výchovně vzdělávací působení na děti již 
předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního vzdělávacího programu 
jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit  
a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, 
kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), 
vandalismu, kriminality a jiných forem rizikového chování; 

▪ primární prevence rizikového chování v mateřské škole vychází především z výchovy  
ke zdravému životnímu stylu a osvojování si pozitivního sociálních chování; 

▪ neopomenutelným prvkem prevence v této oblasti je vytvoření příznivého sociálního klimatu,  
a to nejen mezi dětmi a zaměstnanci školy, ale také mezi zaměstnanci školy a zákonnými 
zástupci dětí. 
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8. Zacházení s majetkem mateřské školy 
 

▪ po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti 
zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami  
a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy; 

▪ zaměstnanci i rodiče odkládají osobní věci své a dětí pouze na místa k tomu určená; 
▪ povinností všech zaměstnanců mateřské školy je majetek školy chránit a nepoškozovat. 

Konkrétní jejich povinnosti jsou obsaženy v organizačním řádu mateřské školy a pracovních 
náplních; 

▪ zákonní zástupci jsou po dobu pobytu v prostorách mateřské školy povinni chovat se tak,  
aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto 
skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 

 
Další bezpečnostní opatření 
Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, kouření včetně kouření 
elektronických cigaret, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí 
zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena. 

 
9. Závěrečná ustanovení 
 
Směrnice nabývá účinnost dnem 1. 9. 2026. 
 
Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny  
ve školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitelkou školy a musí být 
zaznamenány písemně. 
 
Školní řád byl projednán pedagogickou radou dne 27. 8. 2026  
 
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve všech místech poskytování vzdělávání  a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup na www.msduha.cz. Zaměstnanci jsou s jeho obsahem prokazatelně 
seznámeni a zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu. S vybranými částmi Školního 
řádu byly seznámeny i děti, forma seznámení odpovídala jejich věku a rozumovým schopnostem. 
 
Zrušuje se předchozí znění školního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy.  
 
 
V Třebíči 25. 8. 2026                                                                                 Ivana Procházková 
                                                                                                              ředitelka MŠ DUHA Třebíč 

http://www.msduha.cz/

