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1. Obecna ustanoveni

Reditelka mateFské $koly DUHA Tiebi¢ vydava tento kolni fad v souladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb.,
o predikolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,Skolsky zdkon“),
ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen ,vyhlaska o MS“) a zdkonem ¢&. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi a o zméné
nékterych souvisejicich zadkond, ve znéni pozdéjsich predpist. Vydanim se upresiuji vztahy mezi détmi,
jejich zdkonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly.

1.1 Uvod

Materskd skola dopliuje rodinnou vychovu ditéte predskolniho véku. Zabezpecuje uspokojovani jeho
potieb a ve spolupraci s rodinou rozviji osobnost ditéte, napomaha vyrovnavat nerovnosti jeho vyvoje
pred vstupem do zakladniho vzdélavani.

Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji, na osvojovani zakladnich pravidel
chovani ditétem, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu.

Poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, vytvari podminky
pro rozvoj nadanych déti.

Predskolni vzdélavani v materské skole zajistuji odloucena pracovisté:
Jaroslava Haska 835/31

Dukovanska 973/6

Kpt. Jarose 836/1

Predgkolni vzdélavani se uskuteéiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani,
ktery je zpracovan podle Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a je zverejnén
zpUsobem umoznujici dalkovy pfistup (na www.msduha.cz). Do skolniho vzdélavaciho programu muze
také kazdy nahlizet ve Skole (i na obou odloucenych pracovistich).
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1.2 Skolni fad matefské $koly upravuje:

= podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve sSkole;
= podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(l se zaméstnanci ve skole;

= prdva a povinnosti materské skoly;

= provoz a vnitfni rezim Skoly;

=  podminky pro omlouvani déti;

=  podminky zachdzeni s majetkem skoly;

= podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci a pedagogickych
pracovnikl ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve sSkole

2.1 Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé dité ma pravo:

®" na predskolni vzdéldvani a podporu rozvoje osobnosti v rozsahu odpovidajicim jeho
individualnim mozZnostem a potirebam;

= na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi, respekt, dlstojné zachazeni a ochranu
pred diskriminaci, ndsilim a jinym rizikovym chovanim;

= na hru, pfiméreny odpocinek, volny ¢as, rozvoj zajm( a nadani;

= na vyjadreni nazoru pfimérené véku a rozumové vyspélosti a na to, aby mu byla vénovana
odpovidajici pozornost;

= na podplrna opatieni a poradenskou pomoc, jsou-li spInény podminky pravnich predpist;

= naindividualné pfizplsobeny adaptacni rezim po dohodé skoly se zakonnym zastupcem.
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Pfi vzdélavani maji dale viechny déti prava, kterd jim zaruduje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o
pravech ditéte.

Kazdé dité ma povinnost:
Povinnosti ditéte se uplatiuji pfiméfené jeho véku a rozumové vyspélosti. Dité je vedeno zejména
k tomu, aby:
= dodrZovalo spole¢né vytvorend pravidla souZiti a pokyny zaméstnanch Skoly sméfujici
k ochrané zdravi a bezpecnosti;
= chovalo se ohleduplné k ostatnim détem a dospélym, neublizovalo jim a ozndmilo dospélému
situaci, v niz se neciti bezpecné;
= Setrné zachazelo s hrackami, pomlckami a majetkem skoly;
= nenosilo do skoly predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpecnost;
= dbat pokynd pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnanct skoly.

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti maji pravo:
= nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte a jeho individualnim pokroku;
= vyjadiovat se k podstatnym zaleZitostem vzdélavani ditéte;
= na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni;
= na korektni, respektujici a diskrétni jednani a ochranu osobnich Udajq;
= po predchozi dohodé konzultovat s pedagogickymi pracovniky nebo vedenim Skoly otazky
vzdélavani ditéte;
= podilet se pfiméfenym zplsobem na déni skoly a Gcastnit se akci uréenych rodinam.

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

= zajistit FAdnou dochazku ditéte; u ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim plnit povinnosti
podle ¢l. 3.3 tohoto skolniho radu;

= na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
ditéte;

= informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte;

= oznamovat Skole udaje potfebné pro Skolni matriku a bezpelnost ditéte a bez zbyte¢ného
odkladu hlasit jejich zmény;

= dodrZovat Skolni fad, provozni a bezpecnostni pravidla Skoly a respektovat pokyny zaméstnancl
vydané v souladu s pravnimi predpisy;

= hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a skolni stravovani, vznika-li povinnost je hradit;

= preddvat a prebirat dité zplsobem stanovenym v ¢l. 4.2 tohoto $kolniho fadu;

= dokladat dlivody nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem.

Jak postupujeme v pfipadé projevi infekéniho onemocnéni u ditéte

V ptipadé podezieni na vyskyt infekéniho onemocnéni ma matefska Skola kompetenci Zzadat zakonného
zastupce o neprodlené vyzvednuti ditéte z kolektivu, coZ vyplyva ze zdkona o ochrané verejného zdravi.
Pedagogicky pracovnik neni zdravotnickym pracovnikem, a tedy mu nepfislusi stanovovat diagndzu.
Ma ovsem v souladu s § 29 odst. 2 skolského zakona povinnost zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi
déti a vénovat pozornost evidentnim priznakim infekéniho onemocnéni.

Pokud jsou pFiznaky onemocnéni patrné ji pfi rannim pfichodu ditéte do MS a je pfitomen zdkonny
zastupce (nebo plnoleta doprovazejici osoba), je v kompetenci pedagogického pracovnika dité
do matefské Skoly nepfijmout.

V pfipadé, Ze zjevné nemocné dité privadi nezletild povérenda osoba (napf. sourozenec)
a zakonny zastupce neni pritomen, pedagogicky pracovnik dité prevzit musi, dité izoluje
od kolektivu ostatnich déti pod dohledem zaméstnance Skoly a pedagogicky pracovnik neprodlené
kontaktuje zdkonného zastupce. Ten je povinen dité z materské sSkoly bez zbytec¢ného odkladu
vyzvednout, pfipadné zajistit jeho vyzvednuti jinou oprdvnénou osobou uvedenou
v evidencnim listu ditéte.



Materska Skola nemUze poskytovat soucinnost podavani jakychkoliv Iékd, tedy realizovat medikaci, a to
ani v pripadé volné dostupnych |éCiv, bez |ékarského predpisu, v pfipadech, kdy ma dité v materské
Skole ptiznaky infekéniho onemocnéni. Vyjimkou jsou pouze chronicky nemocné déti (napf. diabetici,
epileptici, silni alergici s EpiPenem), kde je podavani Iék( oSetfeno pisemnou dohodou mezi rfeditelem,
rodi¢em a oSetfujicim |ékafem.

2.3  Prava a povinnosti pedagogickych pracovnika

Pedagogicti pracovnici maji pfi vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

®" na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupcl déti
a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole;

= v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti nepfijmout do kolektivu dité, které vykazuje zjevné
pfiznaky nemoci;

= aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovadno v rozporu s pravnimi predpisy;

= na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

= vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;

= chrénit a respektovat prdva ditéte;

= chrénit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skole;

= svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostredi
a podporovat rozvoj ditéte;

= zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku;

= poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Pravidla vzdjemnych vztahU déti, zdkonnych zdstupcl a zaméstnancd materské Skoly:

= zaméstnancem Skoly se rozumi jak pedagogicti, tak i nepedagogicti pracovnici ve smluvnim
vztahu se Skolou;

= pravidla vzajemnych vztahi vychazeji ze zasady vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity, distojnosti, vzajemné je uplatinovana zdvofilost;

= zaméstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinecnost jak déti, tak
spolupracovnikll a zakonnych zastupcd, stejné tak respektuje svou osobnost a své potreby, ma
pravo na seberealizaci;

= vsichni zaméstnanci chradni déti pred vSsemi formami Spatného zachazeni ¢i nasili, specialni
pozornost vénujeme ochrané pred socialné patologickymi jevy a ndvykovymi latkami;

= zaméstnanci dbaji na ochranu osobnich Gdajl a na diskrétnost pti predavani informaci.

Zavaziné nebo sporné zalezitosti tykajici se vzdélavani ditéte se neresi v pritomnosti déti, ani v dobé,
kdy pedagogicky pracovnik vykondva pfimou pedagogickou C¢innost a zajistuje dohled nad détmi.
Pro jejich projednani si zakonny zastupce dohodne s pedagogickym pracovnikem nebo vedenim Skoly
vhodny termin.

Pfi potizovani fotografii, obrazovych nebo zvukovych zaznama na akcich skoly jsou zakonni zastupci
povinni respektovat soukromi déti, zaméstnancl a ostatnich osob a zdznamy ddle nezverejriovat
zpUsobem, ktery neopravnéné zasahuje do jejich prav.

2.4 Spoluprace s rodici
Skola, jeji program i samotni pedagogové podporuji rodinnou vychovu, pomahaji rodiéim s péci o jejich

dité, zasadné vsak nezasahuji do soukromi rodiny.
= pedagogové sleduji konkrétni potfeby — déti — rodin — snazi se pomoci, vyhovét;



= skola chrani osobni Udaje a davérné informace ditéte a poskytuje je pouze v nezbytném
rozsahu, na zakladé pravniho titulu a opravnénym prijemcim; povinnost micenlivosti neni
dotcena zakonnymi oznamovacimi a souc¢innostnimi povinnostmi skoly;

= pedagog pravidelné informuje rodice o prospivani ditéte;

m  z3stupci Skoly jednaji vidy — taktné, ohleduplné, diskrétné;

= spoluprace funguje vzdy na zakladé vzdjemného partnerstvi — respektu;

= MS organizuje setkdni rodi¢(i a déti pfi rGiznych ¢innostech at uz v ramci t¥id, ¢ celé $koly;

» MS je oteviena spolupraci s rodinou, rodi¢e maji moznost Gcastnit se vzdélavaciho procesu.

2.5 StiZznosti a oznameni

Zakonni zastupci déti maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se
podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich déti, a podavat podnéty Ci stiznosti.

Pfipadné stiznosti a podnéty se fesi v prvni instanci s tfidnim ucitelem. Nedojde-li k vyjasnéni situace,
obraci se zakonny zastupce na feditelku Skoly.

Stiznost Ize podat pisemné (postou, osobné v kanceldfi gkoly), elektronicky (e-mailem na adresu MS
¢i datovou schrankou) nebo Ustné. O Ustnim podani stiznosti, kterou nelze vyresit ihned, sepiSe reditelka
skoly (nebo povéreny pracovnik) se stéZovatelem zapis.

Skola stiznost prodetii a pisemné vyrozumi stéZovatele o vysledku $etfeni a pFijatych opatfenich
bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnli od jejiho dorudeni.

Detailni postup pro evidenci a Setfeni stiznosti upravuje interni Smérnice k vytizovani stiznosti.

3. Podminky pro pfijimani a ukoncovani vzdélavani déti v materské Skole
a jejich evidence

3.1 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna

= feditelka po dohodé se zfizovatelem stanovuje termin, misto a dobu pro podani zadosti
pro nasledujici Skolni rok. O terminech zdpisu je vefejnost informovana prostfednictvim
webovych  stranek  Skoly, mésta, méstského tisku, verejné vyvésky  Skoly.
Do materské Skoly jsou zpravidla prijimany déti ve véku 3 — 6 let, nejdfive vSak déti od 2 let, a to
do povolené kapacity. Dité mladsi tti let nemad na pfijeti do materské Skoly pravni narok;

= zikonni zastupci si mohou vygenerovat Zadost k predskolnimu vzdélavani s podporou
elektronického portélu, podrobné informace o pribéhu zapisu, o kritériich pro pfijimani déti
k predskolnimu vzdélavani, informace o mateiskych Skoldch a poctech pfijimanych déti
v jednotlivych  materskych  Skolach  zfizovanych  méstem  Trebi¢ jsou dostupné
na URL: https://zapisms.trebic.cz;

= dité do MS pfijima Feditelka na zakladé 7adosti zdkonného zastupce ditéte;

* pfi pfeddni Zadosti k predikolnimu vzdélavani ditéte je tfeba doloZit potvrzeni o tom,
Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze
imunni, nebo se nemUiZze ockovani podrobit pro kontraindikaci. Tato podminka se netyka déti
pfijimanych k povinnému predskolnimu vzdélavani;

= 0 prijeti ditéte rozhoduje feditelka Skoly ve spravnim fizeni bez zbytecného odkladu, zpravidla
do 30 dnQ, pfipadné v prodlouzené zakonné Ihaté. Rozhodnuti o pfrijeti se oznamuje
zvefejnénim seznamu uchazecll pod pfidélenym registraénim cislem po dobu 15 dni (nasténka
a webové stranky skoly), zvefejnénim se kladné rozhodnuti povazuje za oznamené; rozhodnuti
o nepfijeti ditéte do MS Feditelka oznamuje zakonnym zastupcdim pisemné &i osobné;

= déti se specidlnimi vzdéldvacimi potifebami jsou pfijimany za obecnych podminek a skola jim
poskytuje podplirnd opatreni podle § 16 Skolského zdkona; o pfijeti ditéte uvedeného v § 16
odst. 9 se rozhoduje za podminek stanovenych § 34 odst. 6 Skolského zakona;

* po pfijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce MS vypInény Evidenéni list ditéte
(S8kolni matrika). Materska Skola vede o détech elektronickou sSkolni matriku v souladu s § 28
Skolského zakona. Zmény v udajich jsou zakonni zastupci povinni hlasit ve své tfidé (zmény Cisel
telefond, zdrav. pojistovny, mista trvalého bydlisté). Informace vedené ve skolni matrice jsou
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zpracovavany v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaji (GDPR) a jsou vyuZivany vyhradné
pro vnitfni potfebu Skoly a pro poskytovani Udajd opravnénym organlm statni spravy
a samospravy na zakladé zvlastnich zakon(. Poskytovani osobnich Udajii déti tfretim osobam
je nepfipustné;
* pokud to umoZiiuje kapacita $koly, mohou byt pfijimany do MS déti i v pribéhu gkolniho roku;
= vmésici éervenci a srpnu lze pfijmout do materské Skoly déti i zjiné matefské skoly,
a to nejvyse na dobu, po kterou jind materska skola prerusila provoz, pokud to kapacita Skoly
dovoli.
Do jedné tridy lze zaradit déti zrlznych roc¢nikl. Nové pfichozim détem umoZni materskd Skola
po dohodé se zakonnym zdstupcem postupnou adaptaci na nové prostredi.

3.2  Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka mateiské $koly mlZe po piedchozim pisemné ozndmeném upozornéni zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny;
b) zakonny zastupce zavainym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly;
c) ukonceni doporudi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské zafizeni,
pokud byla pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani tato zkusebni doba stanovena;
d) zadkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo Uplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin dUhrady;
- rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné;
e) vpripadé, Ze zdkonny zdstupce chce ukoncit dochazku ditéte do materské Skoly, oznami
tuto skuteénost feditelce MS, a to pisemnou formou s vlastnoruénim podpisem.

3.3 Povinné predskolni vzdélavani

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte (§ 34 52).
Zakonny zastupce ditéte je tak povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky ditéte v pracovnich dnech v rozsahu nepretrzitych 4 hodin, a to od 8:00 do 12:00 hodin.
Povinné predskolni vzdélavani

- se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim;

- ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech;

- povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které spadaji na obdobi skolnich

prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach;

Predskolni vzdélavani Ize plnit i jinym zplsobem, a to:

a) individualnim vzdélavanim ditéte, které se uskutecriuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do matefrské skoly;

b) vzdélavanim v pripravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni skoly specialni;

c) vzdéldvdnim v zahrani¢ni $kole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zpisobem podle pism. b)
nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové materské Skoly. Oznameni je povinen ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost predskolniho vzdélavani
ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost zajistit, aby dité, které pini povinné predskolni vzdélavani,
dochéazelo rfadné do skoly, zanedba-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku
podle §182 a Skolského zakona.



Podminky pro uvoliiovani ditéte z povinného piedskolniho vzdélavani

= neplanovanou nepfitomnost ditéte omlouva zakonny zastupce uUstné ucitelce ve tfidé nebo
telefonicky v prvni den nepfitomnosti ditéte; po navratu ditéte do MS doloi tuto skuteénost
pisemné v omluvném listu s uvedenim dlivodu absence;

= pldnovanou nepfitomnost ditéte (uvolnéni z povinného predskolniho vzdélavani v materské
Skole) zakonny zastupce dopredu oznami osobné nebo telefonicky a dolozi pisemnou omluvu
ditéte ucitelce na omluvném listu véetné uvedeni divodu nepritomnosti;

= ucitelky ve tridé eviduji Skolni dochazku déti, v pfipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuiji feditelku Skoly, kterd ovéfi jeji vérohodnost;

= teditelka Skoly je opravnéna pozadovat doloZeni divodl nepfFitomnosti ditéte, zakonny zastupce
jej musi doloZit do tFi dnli od vyzvy;

= neomluvenou absenci bude feditelka Skoly fesSit pohovorem, na ktery bude zakonny zastupce
ditéte pozvdn doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci zasle reditelka Skoly oznameni
o neptitomnosti ditéte orgdnu socidlné — pravni ochrany déti (OSPOD).

Vykazovani zameskanych dnti u déti v povinném predskolnim vzdélavani

* matefskd $kola ma povinnost vést a vykazovat MSMT Udaje o omluvenych a neomluvenych
zameskanych dnech, ve kterych byly omluveny nebo neomluveny hodiny povinného
predskolniho vzdélavani;

= vykazovani se tyka pouze absence v case nepretrzitych 4 hodin povinného predskolniho
vzdélavani, tzn. vcase od 8:00 do 12:00 denné mimo dny Skolnich prazdnin a to tak,
Ze za zameSkany den je povazovan den, ve kterém je zameSkdna i 1 hodina povinného
predskolniho vzdélavani;

= (daje o zameskané absenci jsou soucasti Skolni matriky.

34 Individualni vzdélavani ditéte

Povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individudlniho vzdélavani, které se uskutecnuje
bez pravidelné denni dochazky ditéte do materské skoly.

= zdkonny zastupce ditéte, které bude plnit pfevaznou ¢ast skolniho roku povinnost predskolniho
vzdélavani individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost reditelce
spadové materské Skoly, a to nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte;

= plnéni povinnosti pfedSkolniho vzdéldvani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit
feditelce Skoly i v pribéhu skolniho roku, v takovém pfipadé povinnost individualniho vzdélavani
nastava nejdfive ode dne, kdy bylo toto oznameni doruéeno feditelce materské skoly.

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

=  jméno, popfipadé jména a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte;

= uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano;

= ddvody pro individudlni vzdélavani.

= teditelka Skoly doporuci a preda zakonnému zdastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (tyto oblasti vychdazeji ze SVP PV, ktery je v souladu s RVP PV, dale obdrii Desatero
pro rodice predskolaka);

= teditelka Skoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zpUsob a terminy, véetné nahradnich
termin(, ovéreni Urovné osvojenych ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a pfipadné
doporuci zakonnému zastupci ditéte dalsi postup pfi vzdélavani.

Materskd Skola ovéfi Udroven osvojovani ocekdvanych vystupld v jednotlivych oblastech
a pfipadné doporuci zakonnému zdastupci dalsi postup pfi vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vidy nejdfive ve ¢tvrtém tydnu v listopadu a nahradni termin
ve druhém tydnu v prosinci vZdy v ¢ase od 9:30 hod. Pfesny termin bude zdkonnym zéstupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.



Po dobu individudlniho vzdélavani je zakonnym zastupcim doporuceno pribéziné zakladat vysledky
¢innosti ditéte do jeho portfolia (kresby, malby, fotodokumentace prostorovych vytvor(i, zdznamy
o pokrocich). Toto portfolio slouzi jako vyznamny podplirny podklad pfi procesu ovéreni.

Ovéreni ziskanych ocekavanych vystupl probéhne formou umoZnéni kontaktu s vrstevniky,
neformalniho rozhovoru s ditétem a rodi¢em, hernich a didaktickych aktivit, pfipadné prohlizenim
pracovnich lista ¢i détskych casopis (sledovan je prirozeny feCovy projev ditéte, vypravéni, jemna
motorika pfi manipulaci se stavebnicemi apod.). Aktivita je pfizplisobena véku a individudlnim
moznostem ditéte tak, aby pro néj prostredi Skoly nebylo stresujici.

O pribéhu a vysledcich ovéreni materska skola vyhotovi zapis na predepsaném formulafi.

= zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni, pokud se nemlze s ditétem
dostavit, je tfeba nejpozdéji den predem informovat Skolu — telefonicky, pfipadné emailem
na oficialni adresu skoly;

= teditelka Skoly ukonci individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajisti
Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu;

= odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek;

=  po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné vzdélavat;

= vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomucek a vydaji na ¢innost materské skoly, do niZ bylo dité pfrijato
k predskolnimu vzdélavani.

3.5 Vzdélavani déti mladsich tfi let

* do matefské $koly Ize pfijimat déti od dvou let. Skola mda pro tyto déti upravenou tfidu,
organizace dne je upravena k potfebam této vékové skupiny, vzdélavaci program zohlednuje
naplfiovani potieb a zaroven umoznuje rozvoj a vzdélavani této vékové skupiny déti;

= pokud to dovoli kapacita skoly, muze feditelka pfijmout dité mladsi tfi let i do bézné tridy, pak je
tfeba zajistit optimalni podminky pro tyto déti i v dané (bézné) tfidé.

3.6 Podpora vzdélavani a rovné prilezitosti

Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadané

Matefska Skola poskytuje podplrna opatreni podle § 16 Skolského zakona a provadécich predpisd.
Podplrna opatieni prvniho stupné mulze Skola poskytovat bez doporuceni Skolského poradenského
zafizeni. Podplrna opatfeni vyssich stupill poskytuje na zakladé doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

Skola vytvaFi podminky také pro rozvoj naddni a mimotadného nadani déti a pfizplsobuje vzdélavani
jejich individudlnim vzdélavacim potfebam.

3.7 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincm

»  pristup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obc¢ané Ceské republiky
maji také obcéané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici;

= cizinci ze tretich statl (nejsou obcany EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani
a 8kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maiji
pravo pobytu na uzemi CR na dobu del$i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby poZivajici docasné
ochrany;

= pokud budou na pracovisti materské sSkoly zatazeny alespon 4 déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné a které jsou cizinci nebo obcany Ceské republiky, ktefi maji obdobné potieby
k zaclenéni jako cizinci, ztidi materska skola skupinu, ve které bude probihat bezplatna jazykova



pfiprava v rozsahu 1 hodiny tydné rozdélené do dvou vyucovacich dn( tak, aby byly schopné
se Uspésné zaclenit do zakladniho vzdélavani.

4. Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupch pri vzdélavani déti a pravidel
vzajemnych vztahl zakonnych zastupcti a pedagogickych pracovnikd

4.1 Stanoveni podminek pobytu ditéte, zplsobu a rozsahu jeho stravovani

= pfi prijeti ditéte do matefské Skoly reditelka materské skoly pisemné dohodne se zdkonnymi
zastupci ditéte typ a rozsah dochazky ditéte do skoly;

= zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani
(na ptihlasce ke stravovani) po dobu pobytu v materské skole;

= zdkonny zdastupce upozorni na pfipadny Udaj o zdravotnich potiZich ditéte, které by mohly
ovlivnit poskytovani Skolniho stravovani (potravinové alergie);

= pokud budou zdkonni zastupci pozadovat zménu sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
opét pisemné dohodnout s feditelkou skoly.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho
nepritomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Dale je nutné nepfitomnost ditéte on-line rano
do 7.00 hod zapsat v aplikaci Strava.cz — kvli zatuc¢tovani/nezauctovani stravy.

Zakonni zastupci dodrZuji pfi Uhradé stravného podminky, které jsou stanovené ve Vnitinim fadu skolni
jidelny, ktery je zverejnén na webovych strankach skoly v sekci dokumenty a také na pfistupném misté
v kazdé satné u tfid.
= stravné je poskytovano na zakladé prihlasky ditéte ke stravovani;
= je hrazeno souhlasem k inkasu;
= platba je provadéna k 15. dni nasledujiciho mésice, tzn. zpétné za skute¢né odebranou stravu
v predeslém mésici.

4.2 Uplata za predskolni vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé Uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve Smérnici
o uplaté, ktera je zvefejnéna na webovych strankach mateirské skoly a v Satnach jednotlivych ttid.

Uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne pfislu$ného kalendainiho mésice bezhotovostnim
pfevodem na uréeny bankovni Gcet $koly. Reditelka $koly miZe s pldtcem dohodnout jinou splatnost
Uplaty.

Zakonny zastupce ditéte v povinném predskolnim vzdélavani uplatu nehradi.

4.3 Uplata za stravné

Zakonni zastupci dodrZuji pfi uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitfnim fadu skolni jidelny,
ktery je zvefejnén na webovych strankdch materské skoly a v Satnach jednotlivych tfid.

Stravné je poskytovano na zakladé prihlasky ditéte ke stravovani, platba se uskutecni bankovnim
prfevodem k 15. dnu nasledujiciho mésice, tzn. zpétné, aZ za skute¢né odebranou stravu.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v materské $kole jsou platby, které jsou pro zakonné
zastupce povinné a jsou nedilnou soucdsti rozpoctu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto
plateb v matefské skole je povaZovano za zavazné poruseni skolniho fadu a v kone¢ném dlsledku mize
byt, po predchozim pisemném upozornéni, divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly.



4.4 Upfesnéni podminek pro prebirani déti ke vzdélavani od zakonnych zastupcu
a pro predavani déti zakonnym zastupcum po skonceni vzdélavani

m  z3konni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dité vidy
ucitelkdm mateiské $koly, neni mozné predavat dité jiné pracovnici MS, ani v pfipadé pozdniho
pfichodu;

= zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani vidy od ucitelek materské Skoly
v dobé urcené materskou skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé;

= ucitelka zodpovida za dité od doby, kdy jej prevezme od zdakonného zastupce nebo jim
zmocnéné osoby aZ do doby, kdy dité opét preda zakonnému zastupci nebo jim zmocnéné
osobé;

= po prevzeti ditéte od ucitelky prebiraji zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby odpovédnost
za bezpecnost ditéte v celém aredlu jednotlivych pracovist MS, véetné $kolnich zahrad;

= zikonni zastupci ditéte mohou zmocnit jinou osobu pro jeho predavani ¢ vyzvedavani v MS;
zmocnéni podepsané zakonnymi zastupci ditéte, ale i zmocnénymi osobami, predaji zakonni
zastupci ucitelce na tfidé;

= pokud si povérenda osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
v materské Skole a
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku skoly a postupuje podle jejich pokynd,
c) v pripadé neluspésného kontaktovani zakonného zastupce se fidi postupem doporuéenym
MSMT a kontaktuje Organ socidlné pravni ochrany déti (OSPOD) a pozdda o zajisténi
neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti,
v pripadé nutnosti bude dité tomuto orgdnu predano k zajisténi neodkladné péce,
d) pfipadné se obrati o pomoc na Policii CR (158) — ve spolupréci s Policii zajisti predani ditéte
pracovnikovi OSPOD.
Opakované pozdni prichody nebo vyzvednuti ditéte po ukonceni provozni doby, ma mateiska skola
povinnost informovat zakonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu materské skoly.
Pedagogicti pracovnici maji povinnost zajistit bezpecnost a ochranu zdravi déti. Pokud vyvstane divodné
podezieni, Ze je osoba vyzvidavajice dité (zdkonny zdstupce ¢i jim povérend osoba) pod vlivem
navykovych latek a v disledku toho neni schopna zajistit bezpecnost ditéte, Skola neprodlené kontaktuje
dalsiho zdkonného zastupce nebo jinou povérenou osobu uvedenou v Evidenénim listu. V pfipadé
bezprostfedniho ohroZeni zdravi nebo Zivota ditéte, nebo pokud nelze kontaktovat jiné opravnéné
osoby, $kola okamzité vyrozumi Policii CR a OSPOD.

4.5 Informovani zakonnych zastupci o priibéhu vzdélavani ditéte

= zdkonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formdach a obsahu vzdélavani
uplatnénych ve skolnim vzdélavacim programu pro predskolni vzdélavani, ktery je zverejnén
na webovych strankach skoly a na pfistupném misté na kazdém odlou¢eném pracovisti Skoly;
= o prUbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte se zakonni zastupci mohou informovat prabézné
- denné pfi predavani ¢i vyzvedavani ditéte
- mohou si dohodnout konzultaci s tfidnimi ucitelkami - individualni schlizky zakonnych
zastupcu, at uz s vedenim skoly ¢i pedagogickymi pracovniky, jsou vidy po domluvé;
= teditelka materské skoly nejméné 1x za skolni rok svolava tfidni schlizky, na kterych jsou zakonni
zastupci informovani o téch rozhodnutich matefské skoly, které se tykaji podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti; v pfipadé potieby muizZe byt svolana i mimofadnda schlizka rodicd s vedenim
Skoly, a to zejména z provoznich divodu;
= zdkonni zastupci si mohou taktéZz domluvit s feditelkou Skoly nebo s ucitelkou materské Skoly
vykondvajici pedagogickou ¢innost ve tfidé jejich ditéte individudIni pohovor, na kterém budou
projednany podstatné pripominky zdkonnych zastupcl ke vzdélavani ditéte;
= teditelka Skoly nebo ucitelka vykondvajici pedagogickou Cinnost ve tfidé jejich ditéte mohou
vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte.
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V prabéhu skolniho roku jsou informace na nasténkach v Satnach tfid, na webovych strankach skoly.
4.6 Informovani zakonnych zastupcti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matefrska Skola organizuje a pofdda akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni predstaveni pro déti,
ale i tvorivé dilny, détské dny a dalsi, informuje o tom v dostatecném predstihu (nejméné tyden predem)
vSechny zdkonné zastupce, a to nékolika zplsoby — informace jsou vyvéseny v Satnach trid, webech tfid,
informace jsou preddvany elektronicky a celoSkolkové akce jsou i na webu skolky.

U akci spojenych s mimoradnymi financnimi vydaji pro zdkonné zastupce je ucast ditéte mozna jen
s jejich souhlasem.

5. Provoz a vnitini rezim materské skoly

Matefska Skola DUHA Ttebi¢ ma 3 pracovisté s 11 tfidami.

Sidlo MS DUHA je na ulici Jaroslava Haska 835/31, v této budové je 5 tfid, z toho je jedna tfida zfizend
dle § 16 odst. 9 a jedna tfida pro déti mladsi tfi let. Odloucené pracovisté je na ulici Dukovanska 973/6
s 5 tfidami a dalsi jedna tfida je na ulici Kpt. Jarose 836/1 v zakladni skole.

5.1 Zaméreni prace na MS

Vzdélavaci proces materské skoly je zpracovan na principech programu Zacit spolu, jehoz filozofie je
podloZzena mezindrodnim programem Step by Step a je vsouladu s pozadavky formulovanymi
v Rdmcovém vzdélavacim programu pro predskolni vzdélavani.

Celkova filozofie skoly je zaloZzena na pratelském a vstficném prostredi pro déti a jejich rodice. Usilujeme
o to, aby dité dokazalo byt tvircem svého vzdélavani, rodi¢e byli vitanymi partnery skoly a samotni
ucitelé byli jako privodci ditéte na jeho vzdélavaci cesté.

5.2 Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateirské skole

= materskd Skola je zfizena jako Skola scelodennim provozem suréenou dobou pobytu
od 6:00 do 16:30 hod. / na odlou¢eném pracovisti pfi ZS od 6:30 do 16:00 hod;

= v meésicich ¢ervenci a srpnu mUze reditelka matefské skoly po dohodé se zfizovatelem stanoveny
provoz omezit nebo prerusit. Rozsah pldnovaného omezeni nebo preruseni ozndmi feditelka
materské skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se zverejnénim vysledku projednani se
ztizovatelem; uvede také informace o moznosti a podminkach zajisténi péce o déti jinymi
subjekty;

= provoz materské skoly Ize ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divod( a po projednani se
ztizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zdvazné dlivody se povaZuji organizac¢ni
Ci technické pfriciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci
o omezeni nebo preruseni provozu vtakovém pripadé zverejni feditelka materské skol
na pristupném misté neprodlené poté, co se o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

5.3 Zabezpeceni budovy

= skolni budovy nejsou volné pfistupné zvenci (vstup na Cipy, pfipadné pomoci videotelefonu).
Zakonni zastupci neumoziuji vstup do budovy dalSim neznamym osobam! Kazdy z pracovniki
skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dlivod jejich navstévy a zajistit, aby
se nepohybovali nekontrolované po budové. Pracovnik, ktery cizi osobu vpusti do budovy Skoly,
je opravnén zjistit jeji totoZnost a divod navstévy, poté ji doprovodi k odpovédnému
pracovnikovi;

= ani béhem provozu skoly nejsou zevniti volné oteviratelné dvefe hlavnich vchod(, k otevieni
slouzi €ip, pfipadné Ciselny kdd; systém zaroveri umoziuje bezpecnou evakuaci;
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= v budovach a aredlu skoly plati zdkaz koureni, zdkaz pouzivani vyrobk( napodobujicich funkci
tabakového vyrobku véetné elektronickych cigaret, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebic(;

* zdGvodu bezpecnosti déti, které se pohybuji na zahradé MS, je zakdzano do aredlu vjizdét
automobily, vyjimka plati pro zasobovani a automobily zaméstnancu.

5.4 Vnitini denni rezim Skoly

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha v nasledujicim
dennim rezimu, ktery je rdmcové nastaven a zverejnén v Satnach trid.

= déti do MS pfichéazeji od 6:00 hodin zpravidla do 8:00 hodin, pozd&j$i prichody ditéte je tfeba
nahlasit nebo dohodnout predem s ucitelkou ve tfidé;

= zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kaidé zméné zdravotni zpulsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavainych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ditéte;

= vdobé protiepidemickych opatieni zdkonni zastupci pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné
nutnou a dodriuji veskerd platnd nafizeni MZ CR, zejména ohledné zakryti Ust a zvysené
hygieny.

= Zakonni zastupci neponechdvaji déti v Satné nikdy samotné a respektuji tato pravidla:

» déti do MS nebudou pfijimany pred zahajenim provozu, tj. pfed 6:00 hod;

= dité privadi a odvadi zdkonny zastupce nebo jejich povérena osoba, kterd je pisemné
uvedena na evidencnim listu /jmenovité/;

= zdkonny zdastupce Ci povéfena osoba osobné preddva dité ucitelce;

= pfiodchodu ditéte z matefské skoly jej prebira také osobné;

= z3konni zastupci ditéte nebo jimi povéfena osoba opousti bezprostfedné
po prevzeti ditéte objekt materské skoly, je zakazdno se zdrZovat v prostoru skolni
zahrady.

= zakonni zastupci jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS, tzn. i venku, vhodnym obleéenim,
které umoini détem volny a bezpecny pohyb, do tfidy i na pobyt venku je nutné mit jiné
obleceni! V |été pak vhodnou pokryvku hlavy;

= do materské skoly patti zdravé déti, klademe dlraz na zodpovédnost rodicG! Chranime tim
ostatni déti od pripadné nakazy.
Skola ma povinnost predchazet vzniku a $ifeni infekénich onemocnéni. Tato povinnost vyplyva
ze Zakona o ochrané verejného zdravi.
Ucitelka neni povinna, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, déti s pfiznaky infekéniho
onemocnéni do kolektivu pfijmout — viz. kapitola 2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct.
PFi zjiSténi pFiznakl infekéniho onemocnéni po predani ucitelce, nebo pozdéji v priibéhu dne,
jsou zakonni zastupci o této situaci ihned informovani a jejich povinnosti je dité ze Skoly
neprodlené, bez zbyte¢ného odkladu, vyzvednout.

= do MS se nepfijimd ani nedolécené dité. Zjevné znamky infekéniho onemocnéni — kasel,
pretrvavajici ryma, prljem, zvraceni, cervené spojivky o¢i a podobné pfiznaky jsou priznaky
nemoci, i kdyZ dité nema zvysenou teplotu!

= zakonni zastupci jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoli skutecnostech, které se tykaiji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, traz ...);

= v rdmci zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti provadi skola individudlni hodnoceni rizik
u déti se specifickymi zdravotnimi omezenimi (napf. omezeni v rezimu stravovani, fyzické
aktivity /dlaha, sadra/ nebo nutnost podavani lékd); toto hodnoceni vychazi z podkladi
poskytnutych zakonnymi zastupci (napf. l1ékarské zpravy ¢i doporuceni) a probiha ve spolupraci
s nimi, kazdé takové hodnoceni musi byt pisemné zdokumentovano a schvaleno vedenim skoly;

= pfi vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (véetné pedikuldzy — vsi détské) jsou neprodlené
informovani zdkonni zastupci daného ditéte i ostatni zdkonni zastupci déti. Zbavit déti vsi je
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povinnost rodicl, nikoli Skoly a pedagogickych zaméstnanci. Pfi hromadném vyskytu je
informovan mistné pfislusny organ ochrany verejného zdravi — krajska hygienicka stanice;

= za dodrZovani hygieny, pfimérené vétrani a vhodné obleceni déti ve tfidé i venku jsou
odpovédné pedagogické pracovnice. Dbaji také na dodrZovani pitného rezimu, prizplsobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (sluneéni zareni, vitr, dést, mraz). Pokud to
podminky nedovoluji (inverze, silny vitr nebo mraz), nevychazi s détmi ven;

= oznameni zmén — zakonni zastupci jsou povinni neprodlené nahldsit zmény v osobnich datech
ditéte, zmény telefonniho spojeni na né, zménu zdravotni pojistovny ditéte.

5.5 ReZim dne

Predskolni vzdélavani déti probiha dle stanoveného skolniho programu v ndasledujicim dennim rezimu,
ktery je rdmcoveé nastaven; v pribéhu celého dne je dbano na osobni hygienu:

6:00-8:30 pfichod déti do materské skoly, preddvani déti pedagogickym
pracovnicim do tfidy, volné spontdnni zdjmové aktivity, hry, pribéina
svacina
8:30-9:30 TV chvilka, ranni kruh, rozdéleni do CA, prdce v CA, hodnotici kruh
9:30- 11:30 pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost

11:30-12:00 osobni hygiena, obéd, priprava na spdnek
12:00-13:45 odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individudlni prdce s détmi s niZsi potfebou spdnku
13:45 -16:30 svacina, volné ¢innosti a aktivity déti, odchod dom{

Rezim dne muizZe byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktudlnich potreb déti.
Casové Udaje jsou orientaéni.

Vzdy zUstavaji zachovany pfimérené intervaly mezi jidly a dostate¢ny pobyt venku.

ReZzim dne mze byt pozménén v pfipadé vyletd, divadelnich pfedstaveni ¢i jinych akcich pro déti.

5.6 Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

* pfivddéni a previékani déti — zadkonni zastupci pfivadi déti do MS véase mezi
6:00 — 8:00 hodinou. Déti se v Satné prevlékaji a ukladaji obleceni a véci do prihradek — polic,
které jsou oznaceny jejich znackou. Véci zakonni zastupci oznaci tak, aby nemohlo dojit k jejich
zaméné. Rodice déti neponechavaji v Satné samotné. Do materské sSkoly déti nenosi Zadné
cenné pfedmaéty, hracky, $perky. MS v pfipadé jejich poskozeni ¢&i ztraty nenese odpovédnost;

* doba uréend kvyzvedavani déti — zidkonny zastupce miie dité zMS vyzvednout
po obédé v dobé 11:45 — 12:30 hodin, nebo po odpolednim odpocinku od 14:00 hodin. Provoz
matefrské skoly je ukoncen v 16:30 (16:00 pracovisté Kpt. Jarose). Rodi¢ je povinen nejpozdéji
v tuto dobu opustit prostory MS véetné zahrady.

5.7. Zpusob omlouvani déti

Zakonny zastupce vidy oznami pfedem znamou nepfitomnost ditéte, omluvit dité mlze také v den
nepritomnosti nejpozdéji do 8:00 hodin (jiz ale nelze odhlasit stravu):

= telefonicky nebo emailem na kontakty Skolnich jidelen pfislusného pracovisté;

= pripadné prostrednictvim oficidlni uzaviené elektronické komunikacni skupiny dané tridy.
Nepfitomnost pro onemocnéni nebo Uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbyteéného odkladu, véetné
predpokladané doby nepritomnosti ditéte v materské Skole osobné nebo telefonicky, pripadné pisemné.

= nastup po nemoci nahlasuje rodic ¢i zastupce ditéte ucitelce den pfedem;

= taktéZ vyzvednuti ditéte po obédé hlasi zastupce ucitelce (staci rano pfti prichodu), on — line musi

odhlasit rano do 7.00 hod. v aplikaci Strava.cz.

Omlouvani ditéte, které plni povinné predskolni vzdélavani viz. kapitola 3.3 - Povinné predskolni
vzdélavani.
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5.8 Stravovani déti

= narok na dotovanou stravu — stravnik ma narok na dotovanou stravu pouze v pfipadé, Ze je
pfitomen ve Skolnim zafizeni, s vyjimkou prvniho dne nemoci;

=  zajisténi stravovani pro déti se specifickymi dietnimi poZadavky nebo zdravotnimi omezenimi
probiha na zakladé podklad(i poskytnutych zakonnymi zastupci; konkrétni postupy pro zajisténi
bezpectného stravovani a dodrzovani dietnich rezim( jsou definovany ve Vnitfnim radu Skolni
jidelny;

= pokud ditéti stravu z divodu nepredpokladané nepfitomnosti — nejcastéji nemoci — nelze vcas
odhlasit, mohou si rodice stravu vyzvednout, a to v dobé od 11:10 do 11:20 hodin; nutnosti
jsou vlastni jidlonosice, které si rodice bezprostfedné pred vydejem pfinesou;

Jidlo podavané do jidlonosicti je uréeno k okamzité spotiebé, nejdéle do 12:30 hod.

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamZiku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo
neprebira skola zodpovédnost.

= odhlasky stravy se provddéji on-line kazdy den do 7.00 hod v aplikaci Strava.cz, pokud rodice
své dité ze stravy vcas neodhlasi, jsou povinni stravu zaplatit;

= neodhldsené a neodebrané jidlo je zic¢tovano a neni za néj poskytovdna nahrada;

= nevyzvednuta strava je predana k vydeji détem ve tfidach;

= dité, které po nemoci nebo jiné nepfitomnosti prichdzi do materské skoly, musi byt on-line,
nejpozdéji do 7:00 hodin daného dne pfihldseno ke stravovani;

= vyySe stravného je stanovena ve ,Vnitinim fadu Skolni jidelny”, ktery je zvefejnén na webovych
strankach skoly a na nasténce v Satnach u tfid;

Skolni kuchyné pfipravuji jidla, kterd jsou rozvaiena do jednotlivych pFipraven, uréenych
pro vydej jidla u jednotlivych tfid. V jednotlivych tfidach probiha vlastni stravovani déti.

V rdmci ,,pitného rezimu“ maji déti po dobu svého denniho pobytu v matefské skole k dispozici napoje
(Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje, dZusy, vodu apod.), které jsou pfipravovany podle zasad zdravé

vyZivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druhl napojl. Déti pozivaji napoje v pribéhu
celého pobytu v mateiské skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.

5.9 Distancni vzdélavani

Pfi omezené osobni pritomnosti déti ve Skole (krizové opatieni, nafizeni mimoradného opatreni,
nafizeni karantény), kdy neni mozna osobni pfitomnost vétsiny déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, poskytuje MS dotéenym détem vzdélavani distanénim zplsobem. Déti jsou povinny se

distan¢nim zpGsobem vzdélavat.

5.10 Pobyt venku

Za priznivého pocasi travi déti venku nejméné 2 hodiny. Dlvodem vynechani pobytu venku jsou: silny
vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi — inverze nebo teplota — 10 °C, stejné tak vysoké teploty v letnich
mésicich.

5.11 Zména rezimu

Stanoveny ramcovy denni rezZim muze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu a v piipadé vylet(, exkurzi ¢i divadelnich predstaveni, pfipadné dalsich akci MS.

6. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani
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Ucitelky materské Skoly vykondvaji dohled nad ditétem a zodpovidaji za jeho bezpecnost
od doby, kdy jej prevezmou od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby aZz do doby, kdy je ucitelky
predaji zpét zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

zakonni zastupci mohou povéfit vyzveddvanim ditéte zMS jinou osobu, a to pisemné
na formuld¥i ZMOCNENI. Zddné osobni nebo telefonické vzkazy neopraviiuji ucitelku k vydani
ditéte;

zdkonni zastupci déti, ani jiné osoby se nesmi bez predchozi domluvy s pracovnikem Skoly
samostatné pohybovat v prostorach a arealu materské Skoly, kromé prostor urcenych
k prevlékani déti. Bez dozoru pedagogického pracovnika nemaji povoleno vyuzivat zahrady,
prulezek a venkovnich ploch. Tyto prostory mohou vyuZivat déti pouze s dohledem pedagoga.
Zakonni zastupci ditéte jsou povinni neprodlené po prevzeti ditéte opustit areal skoly;
pedagogicti pracovnici nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvddély od pfimé vychovné
vzdéladvaci  ¢innosti  ani  administrativni  prace, nesmi se vzdalovat zmista,
kde svérené déti pobyvaji, nesmi déti nechat bez dozoru. V pfipadé nezbytné nutnosti je ucitelka
povinna zajistit dozor nad détmi jinou ucitelkou nebo zaméstnancem Skoly
na nezbytné nutnou dobu;

ucitelky maji trvale prehled o détech, pribéiné kontroluji jejich pocet, sleduji pfipadny odchod
na WC apod. a dle potfeby kontroluji dalsi prostory, ve kterych se déti pohybuji. Pfi dennim
pobytu nenechavaji déti bez dozoru, a to ani v dobé jejich odpocinku. V krajnim pfipadé si
ucitelka vyzada zastoupeni dalSim odpovédnym zaméstnancem;

k zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi
feditelka matefské skoly pocet ucitel( tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo

a) nejvyse 20 déti z béZznych trid

b) nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3let.

Tyto pocty mohou byt vyjimecné zvyseny dle vyhlasky o MS.

Pfi zvySeni poCtu déti nebo pfi specifickych cinnostech, naptiklad sportovnich cinnostech nebo
pfi pobytu déti v prostfedi ndrocném na bezpecnost, urci feditel materské skoly k zajisténi bezpecnosti
déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech, na nezbytné nutnou dobu,

po nalezitém pouceni, jinou zletilou osobu, kterd je zplsobilda k pravnim uUkonim a ktera je
v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava cinnost mateiské skoly.

Do mateiské Skoly patii pouze dité zcela zdravé!

vzajmu ochrany zdravi ostatnich déti muUZe pedagogicky pracovnik, pokud ma
pfi prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité neni
zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte
ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od osSetfujictho Iékare. Také pfi nastupu ditéte
po jeho infekénim onemocnéni si mlzZe vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zastupce
ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékafe, ze dité je zdravé a muize byt v kolektivu
ostatnich déti;

pfi télovychovnych aktivitdch dbda ucitelka zvySené pozornosti o bezpecnost déti. Upozoriuje
na pfipadné nebezpedi, zajistuje soustavnou pomoc pfi cviéeni. Byva vidy na nejrizikovéjsim
misté. Pfed zahdjenim cviceni v télocvicné musi zkontrolovat, zda je v télocvicné naradi
v poradku;

nepedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad détmi podle pokynd feditelky Skoly,
o naleZitostech dohledu jsou pisemné pouceni;

zaméstnanci Skoly jsou povinni provadét kontrolu cizich vstupujicich osob, zjistit dlvod jejich
navstévy a zamezit jejich nekontrolovanému pohybu po budové, ale vidy pouze tak, aby nebyla
ohrozena jejich vlastni bezpe¢nost (pfivolani Policie CR). Zaméstnanci $koly nejsou opravnéni
pouzivat ve Skole nepovolené elektrické spotfebice. Osobni véci a predméty zaméstnanci
odkladaji na mista, k tomu urcena.
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6.2 Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

Pedagogicti pracovnici pfi vzdélavani déti dodrzuji pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

Déti jsou vedeny k dodrZzovani bezpecnostnich pravidel jak na tfidach, tak i pfi pobytu venku. Zejména
jsou upozornovany na bezpecénostni pravidla pfi vyuZivani télovychovného naradi a hernich prvki
na Skolni zahradé (nebéhat mezi stolky, nehazet s mici ve ttidé, bez dozoru dospélého nedélat kotouly,
ze Zebfin skakat pouze z urcené vysky a pouze na Zinénku...). Déti jsou s témito pravidly prlbéiné
seznamovany od pocatku Skolniho roku.

Pfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi materské sSkoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dohled fidi pravidly silnicniho provozu, zejména tam, kde neni chodnik nebo je-li
neschidny, chodi se po levé krajnici a tam, kde neni krajnice nebo je-li neschiidnd, chodi se
co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle
sebe. Pfi sniZené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych
a neprehlednych Usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Pfi pobytu venku mimo prostory MS musi mit vidy viechny déti oble¢enou reflexni vestu, déti se
presunuji ve skupiné, a to nejvyse ve dvojstupech.
= skupina je zpravidla doprovazena dvéma ucitelkami, z nichZ jedna je na za¢atku skupiny a druha
na jejim konci;
= skupina k presunu vyuZziva predevsim chodnik( a levé krajnice vozovky;
= vozovku prechazi skupina pouze na vyznacenych prechodech pro chodce, prechazeni vozovky
jinde je povoleno pouze, kdyZ neni vyznacen prechod pro chodce, dovoluje-li to dopravni provoz
a ucitelka je presvédcena o bezpecnosti skupiny;
= pfi pfechdzeni vozovky pouziva v pripadé potieby ucitelka zastavovaci terc.
Na pobyt déti v pfirodé vyuZzivaji ucitelky zndma bezpecna mista, ucitelky pred pobytem déti odstrani
véechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hrebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)
a pfi hrach a pohybovych aktivitach ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi.

Pfed pobytem na Skolni zahradé ma Skolnice povinnost projit a zkontrolovat zahradu
a zahradni prvky, zda jsou bezpecné a v poradku. Odstranit nebezpecné predméty a okamiité
informovat feditelku a ucitelky o rozbitych hernich prvcich.

= ucitelky jsou odpovédné za to, Ze na nefunkéni a nebezpecéné herni prvky déti nepusti;

= TFeditelka Skoly neprodlené zajisti jejich opravu.

Béhem skolni cinnosti: za bezpecnost ditéte béhem vzdélavaci cinnosti a souvisejicich aktivit
organizovanych Skolou odpovidaji povéreni pedagogicti pracovnici v souladu s metodikami bezpecnosti
skoly.

Akce mimo ramec cinnosti Skoly: v pfipadé akci organizovanych nezavisle na skole (napf. soukromé
setkani zakonnych zastupcll), které nejsou soucasti programu skoly ani jejim organizatorem, neodpovida
Skola za bezpecénost déti ani za jejich dohled.

PFitomnost zakonnych zastupcl: pokud se béhem akci organizovanych skolou U¢astni i zdkonni zastupci,
zUstava primarni odpovédnost za bezpecnost ditéte u povéreného pedagogického pracovnika, pficemz
zdkonni zastupci jsou povinni spolupracovat s pedagogem pti zajistovani bezpeéného prostredi.

V prabéhu konané akce jsou vsichni zucastnéni povinni dodrZovat vSechny zasady pro zajisténi
bezpecnosti, zejména:
= pokud se akce kona na zahradé matefrské skoly, jsou zakonni zastupci povinni zajistit bezpecnost
svych déti v pfipadé pouziti nékterych hernich prvk;
* pokud se nékomu p¥ihodi Uraz, je moznost vyzadani si prvni pomoci u zaméstnanc MS.
V pfipadé, Ze je soucasti akce tdborovy ohen, je pred vlastnim zapalenim ohné stanovena osoba, kterd
bude prikladat a zajistovat dohled nad ohnistém véetné jeho Uplného uhaseni.
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Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSsech prostorach skoly, vCetné zahrady,
nenechavaji své déti pobihat po schodech, vylézat na police, okna, ani lézt po skluzavkach
v protisméru.

Zakonni zastupci:
= odpovidaji za to, co maji déti v satnich polickach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah
policek, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmeéty, Iéky atd.);
» plné odpovidaji za oble¢eni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere s sebou do MS (mohou
napf. zapficinit Uraz ditéte).

Skola doporuéuje, aby déti nenosily cenné nebo nebezpeiné predméty. Odpovédnost za poskozeni,
ztratu ¢i Ujmu se posuzuje podle pravnich predpist a konkrétnich okolnosti. Ztratu nebo poskozeni je
nutné oznamit skole bez zbyte¢ného odkladu.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Grazdm a nehoddm v dobé& pobytu ditéte ve $kolce
a pfi akcich organizovanych matefskou $kolou. Pojisténi ma Mateiskd $kola DUHA sjednano u Ceské
podnikatelské pojistovny / Grazy déti, ztraty, Zivelnd pohroma/. Pojisténi ale nenahrazuje zdkonnou
odpovédnost.

= teditelka Skoly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro vcasné poskytnuti prvni pomoci
a lékarského osetreni pti Urazech a ndhlych onemocnénich;

= ySichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv uUrazu,
v pfipadé potreby pfivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pfipadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele
Skoly a zakonné zastupce ditéte;

= feditelka Skoly, které byl uraz ditéte ohlasen, =zajisti, aby byly objektivné zjiStény
a pripadné odstranény pticiny Urazu;

= kazdy Uraz je zaznamenan do knihy Urazd.

Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se ditéti stane na cesté do a ze $koly.
6.3 Pravidla pro navitévy v MS

Béhem pracovni doby nejsou povoleny osobni navstévy — vyjma nutnych. Osobni navstévy jsou vidy
hlaseny reditelce Ci zastupkyni Skoly.

Vsichni zaméstnanci jsou zodpovédni za to, aby se po Skole samostatné nepohybovaly cizi osoby, které
by mohly ohrozit bezpecnost Skoly.

Ucitelky si pti otevirani tfid videotelefonem vzdy ovéri totoznost osoby a zkontroluji jeji prichod.

7. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili
= dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti jiz
predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci skolniho vzdélavaciho programu
jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené kjejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu,
koureni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hradstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani;
= primarni prevence rizikového chovani v materské Skole vychazi predevsim zvychovy
ke zdravému Zivotnimu stylu a osvojovani si pozitivniho socialnich chovani;
= neopomenutelnym prvkem prevence v této oblasti je vytvoreni priznivého socidlniho klimatu,
a to nejen mezi détmi a zaméstnanci Skoly, ale také mezi zaméstnanci Skoly a zdkonnymi
zastupci déti.
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8. Zachazeni s majetkem materské Skoly

= po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v materské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné sucebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potrebami
a neposkozovaly ostatni majetek materské skoly;

= zaméstnanci i rodi¢e odkladaji osobni véci své a déti pouze na mista k tomu urcen3d;

= povinnosti vSech zaméstnancl materské Skoly je majetek Skoly chranit a neposkozovat.
Konkrétni jejich povinnosti jsou obsaZzeny v organizaénim fadu matefské Skoly a pracovnich
naplnich;

= zdkonni zdstupci jsou po dobu pobytu v prostordch matefské Skoly povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute€nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

Dalsi bezpecnostni opatfeni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, koureni véetné koureni
elektronickych cigaret, pouZivani nepovolenych elektrickych spotfebic¢l, odkladani osobnich véci
zaméstnancul na mista, kterad k tomu nejsou urcena.

9. Zavérecna ustanoveni
Smérnice nabyva ucinnost dnem 1. 9. 2026.

Zmény skolniho tadu lze navrhovat pribéiné sohledem na naléhavost situace. VSechny zmény
ve Skolnim fadu podléhaji projedndni v pedagogické radé a schvdleni reditelkou Skoly a musi byt
zaznamenany pisemné.

Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 27. 8. 2026

Skolni ¥ad je zvefejnén na pfistupném misté ve viech mistech poskytovani vzdélavani a zplsobem
umoZfiujicim dalkovy pfistup na www.msduha.cz. Zaméstnanci jsou sjeho obsahem prokazatelné
sezndmeni a zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu. S vybranymi &stmi Skolniho
fadu byly sezndmeny i déti, forma seznameni odpovidala jejich véku a rozumovym schopnostem.

Zrusuje se predchozi znéni Skolniho Fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

V Trebici 25. 8. 2026 Ivana Prochazkova
Feditelka MS DUHA Trebi¢
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