
 

 

 

 

 

 

I. Úvodní část 

Vnitřní řád školní jídelny a výdejny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní 

jídelny a výdejny. Je závazný pro všechny osoby, které se v mateřské škole stravují, v případě 

nezletilých dětí i pro zákonné zástupce dětí. 

Je zpracován v souladu s platnými zákony a vyhláškami – zákon č.561/2004 Sb., školský zákon,  

ve znění pozdějších předpisů; nařízení EU č. 852/2004 o hygieně potravin, ve znění pozdějších 

předpisů a vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. 

 

Vnitřní řád školní jídelny a výdejny je platný pro všechna pracoviště mateřské školy: 

 

Jaroslava Haška 835/31 

Dukovanská 973/6 

Kpt. Jaroše 836/1 

 

 

 

Kontakt na vedoucí školních jídelen a výdejny: 

Jaroslava Černá – e-mail: jidelnaHaska@msduha.cz; mobil: 732 790 999 

                              Telefon: J. Haška (PO, ÚT, ST) – 568 826 316 

                                             Dukovanská (ČT, PÁ) – 568 826 315 

Oldřiška Zvěřinová, vedoucí školní jídelny ZŠ Kpt. Jaroše – e-mail: jidelna@zsjarose.cz 

                               Telefon: 568 826 079  
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2. Podrobnosti k výkonu práv a povinnosti strávníků a zákonných zástupců dětí 

ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole. 

 

1. Dítě má právo 

• odebrat oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo, je-li vzděláváno  

ve třídě s celodenním provozem, a to včetně tekutin v rámci pitného režimu 

• využívat vybavení školní jídelny/výdejny za podmínek stanovených tímto vnitřním řádem 

• na konzumaci vlastní stravy, kterou zákonný zástupce do školy po domluvě donese,  

za kvalitu vlastní stravy zařízení školního stravování neodpovídá   

2. Dítě má povinnost 

• dodržovat pravidla slušného a kulturního stolování 

• dbát pokynů pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy 

• dodržovat pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti při stravování 

3. Zákonný zástupce má právo 

• na seznámení se s jídelníčkem 

• vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitelky 

mateřské školy 

• na výdej oběda do jídlonosiče v případě neplánované nepřítomnosti, kdy, již oběd nelze 

odhlásit, další dny za plnou cenu včetně všech provozních nákladů  

4. Zákonný zástupce má povinnost 

• po přijetí dítěte do mateřské školy přihlásit dítě ke školnímu stravování prostřednictvím 

přihlášky 

• v případě nemoci nebo nepřítomnosti dítěte ve škole zajistit včasné a řádné odhlášení 

stravy pomocí webové aplikace nebo u vedoucí školní jídelny 

• dodržovat termíny a pravidla úhrady za stravu dítěte 

• informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti dítěte 

5. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školní jídelny 

• vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, 

vycházejí ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity  

a důstojnosti, vzájemně je uplatňována zdvořilost 

• zaměstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinečnost jak dětí, tak  

i spolupracovníků a zákonných zástupců, stejně tak respektuje svou osobnost a své potřeby, 

má právo na seberealizaci 

• zaměstnanci školní jídelny/výdejny dbají na ochranu osobních údajů a na diskrétnost  

při předávání informací 

Dítě se v mateřské škole stravuje vždy, pokud je ve škole přítomno v době podávání jídle  

(§ 4 odst. 1 vyhlášky č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů). 

 

 



3. Podmínky pro zacházení s majetkem školní jídelny/výdejny 

1. děti a všichni strávníci používají zařízení školní jídelny/výdejny pouze za účelem 

stravování 

2. děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k šetrnému zacházení s vybavením školní 

jídelny/výdejny  

3. každý účastník stravování je povinen chránit a nepoškozovat zařízení a vybavení školní 

jídelny/výdejny  

4. za škodu na majetku školní jídelny/výdejny, úmyslně způsobenou, může škola požadovat 

náhradu 

 

4. Provoz a vnitřní režim 

 

1. Školní jídelna/výdejna zajišťuje stravu pro 

• děti z mateřské školy v rámci školního stravování (přesnídávky, obědy, svačiny) 

• zaměstnance školy v rámci závodního stravování (obědy) 

Na pracovišti Kpt. Jaroše celodenní stravu zajišťuje školní jídelna při ZŠ Kpt. Jaroše. Strava je  

do výdejny dovážena zaměstnancem školní jídelny v termonádobách. Zaměstnanec mateřské školy 

jídlo dětem vydává.  

2. Provoz školní jídelny a výdejny 

• školní jídelna/výdejna zajišťuje stravování dětí 3x denně, časový harmonogram je rámcově 

nastaven 

Přesnídávka 8:00 – 8:30 

Oběd 11:15 – 12:00 

Odpolední svačina 13:45 – 14:15 

 

• doba výdeje začíná v 6:30, kdy je do tříd rozvezen pitný režim. Průběžné svačiny jsou  

na třídách od 7:30, oběd se vydává od 11:15, odpolední průběžná svačina od 13:45 

•    výdej obědů za neodhlášenou stravu ze školních jídelen je v čase 11:10 – 11:20 

                                          ze školní výdejny (v jídelně ZŠ) v čase 10:45 – 14:00 

• za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy pro dětské strávníky je 

zodpovědný personál školní jídelny. Při podávání jídel ve třídách dohlíží na dětské strávníky 

pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlah odpovídají provozní zaměstnanci. 

• školní jídelna není povinna poskytovat dietní stravování, dětem je ale umožněno si  

do školy nosit vlastní stravu, vždy po komunikaci s vedoucí školní jídelny. Na základě 

lékařského potvrzení je i dětem s omezeními podle dietního režimu nebo potravinovými 

alergiemi umožněno nosit si do školy vlastní stravu. V takovém případě je se zákonným 

zástupcem dítěte sepsána Dohoda o individuálním stravování, ve které se stanoví pravidla 

pro uložení stravy, předávání stravy, výdeje stravy a jiné. Každá přinesená strava bude 



uložena podle její povahy v chladničce a musí být uložena v krabičce označené značkou, 

případně jménem dítěte. Za obsah stravy zodpovídá zákonný zástupce dítěte. 

• Alergie na jednotlivé potraviny, případně vyloučení konkrétního jídla ze stravy, je třeba 

hlásit učitelce, ta předá informaci vedoucí jídelny, případně přímo vedoucí školní jídelny. 

 

3. Pitný režim 

V mateřské škole je zaveden pitný režim, který zajišťuje školní jídelna nebo výdejna. Pro děti je 

připraven dostatek tekutin (čaj, voda, voda s ovocem, šťáva). Pitný režim je zajišťován po celý den 

na každé třídě a je součástí ceny oběda. 

 

4. Jídelní lístek 

Mateřská škola vede děti ke správným stravovacím návykům a samostatnosti a tomu je 

přizpůsobena i skladba jídelníčků, které jsou sestavovány na základě zásad zdravé výživy  

a dodržování spotřebního koše vybraných surovin a výživových doporučení (vyhláška 107/2005 Sb. 

příloha č.1 ve znění pozdějších předpisů a nutričních doporučení MZ ke spotřebnímu koši). Jídelní 

lístek na následující týden je zveřejněn na webových stránkách školy na www.msduha.cz  

a na informačních nástěnkách tříd většinou v pátek odpoledne. Zákonní zástupci jídelníček na další 

týden vidí i ve webové aplikaci. 

 

5. Přihlašování a odhlašování stravy 

1. Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) jsou na jídelním lístku uváděny alergeny.  

Na nástěnkách v šatnách u tříd je zveřejněn seznam alergenů, jednotlivé alergeny jsou očíslovány  

a tato čísla alergenů jsou uvedena vždy za pokrmem v jídelníčku. 

2. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě se zákonnými zástupci způsob  

a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno 

v mateřské škole, stravovalo vždy. Zákonný zástupce upozorní na případný údaj o zdravotních 

potížích dítěte, které by mohly ovlivnit poskytování školního stravování (potravinové alergie). 

3. Nárok na stravu – strávník má nárok na jídlo pouze v případě, že je přítomen ve školním 

zařízení.  

4. Odhlášky stravy provádějí zákonní zástupci on-line přes aplikaci Strava.cz  kterýkoliv den, 

nejpozději do 7:00. hodin daného dne. Pokud zákonný zástupce své dítě ze stravy včas neodhlásí, 

je povinen stravu zaplatit. 

5. Neodhlášené a neodebrané jídlo je zúčtováno a není za něj poskytována náhrada. 

6. Pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané nepřítomnosti – nejčastěji nemoci – nelze včas 

odhlásit, mohou si rodiče stravu vyzvednout, a to v době od 11:10 do 11:20 hodin. Nutností jsou 

vlastní jídlonosiče, které si rodiče bezprostředně před výdejem přinesou. Tato možnost odebrání 

dotované stravy je pouze první den nepřítomnosti dítěte ve škole. Od druhého dne nepřítomnosti 

pak už jen za plnou cenu. Vstup do kuchyní je z boční strany budov. Vydaný je pouze oběd  

bez ranní a odpolední svačiny. 

http://www.msduha.cz/


Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě, nejdéle do 12:30 hod.  Školní jídelna 

zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. Za skladované a ohřívané jídlo nepřebírá škola 

zodpovědnost. 

6. Ceny stravného 

1. Výše finančního normativu je stanovena dle vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění pozdějších 

předpisů o školním stravování a podle cen potravin v místě obvyklých. Strávníci jsou rozděleni  

do věkových skupin dle věku, kterého dosáhnou během školního roku (1. září–31. srpna daného 

školního roku).     

Od 1. 9. 2026 jsou ceny ve školní jídelně aktualizovány 

 

 děti 2 – 3 roky děti 4 – 6 let děti  od 7 let 

Přesnídávka 13 13 14 

Oběd 29 29 31 

Svačina  12 12 12 

Celkem: 54 54 57 

Pitný režim je zajišťován po celý den na každé třídě a je součástí ceny oběda. 

Výdejna 

 děti 4 – 6 let děti  od 7 let 

Přesnídávka 12 14 

Oběd 32 34 

Svačina  9 10 

Celkem: 53 56 

 

2. Zaměstnanci školní jídelny – oběd – 32,- Kč + 10,- Kč z FKSP, celkem 42,- Kč. Zaměstnanec 

má nárok na dotované stravné pouze v případě, že je přítomen ve školském zařízení nejméně  

3 hodiny. 

Zaměstnanci pracující ve třídě, kde stravu dováží ze základní školy – cizí strávníci – oběd – 95,-. 

7. Způsob a podmínky placení na pracovišti J. Haška a Dukovanské 

1. Před nástupem dítěte do MŠ je třeba uhradit zálohovou platbu 700,- Kč, a to zpravidla  

do 25. srpna kalendářního roku, kdy dítě nastoupí k docházce do mateřské školy. Zálohová 

finanční jistina slouží na zajištění pravidelných měsíčních nákupů potravin a surovin  

pro přípravu stravy. Tato jistina bude vrácena po ukončení docházky dítěte do MŠ, vždy 

následující měsíc. Neplatí pro výdejnu. 

2.   Strava je hrazena zpětně za skutečně odebranou stravu za předchozí měsíc. 

3.   Způsob platby  - inkasní platbou ve prospěch účtu 6091405309/0800 vždy k 15. v měsíci. 

Pro platby je třeba u příslušné banky zákonných zástupců zřídit svolení s inkasem  

(v případě více dětí je třeba nastavit vyšší limit). 

      Účel platby, ani variabilní symbol žádný nevyplňujte. 



4.   Pouze ve výjimečném případě a po domluvě s vedoucí školní jídelny je možné zaplatit stravné    

      v hotovosti v předem určených dnech v kanceláři vedoucí školní jídelny v budově MŠ. 

5.   V případě, že zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování dítěte ve      

      stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady, může ředitelka mateřské   

      školy po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci rozhodnout  

      o ukončení předškolního vzdělávání dítěte.  

 

5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství, násilí.  

• při stravování se chovají děti tak, aby neohrozily své zdraví ani nikoho jiného 

• děti jsou vedeny k respektování nastavených pravidel bezpečného chování při stravování  

ve třídě, řídí se pokyny pedagogických i ostatních pracovníků školy 

• za bezpečnost dětí zodpovídá vždy učitelka MŠ 

• pedagogičtí pracovníci věnují při stravování náležitou pozornost všem dětem, předvídají 

nebezpečí a nebezpečí cíleně a vědomě omezují 

• v případě školního úrazu při stravování jsou všichni zaměstnanci školy povinni poskytnout 

první pomoc a v případě potřeby přivolat lékařskou pomoc 

• o úrazu dítěte je zákonný zástupce informován bezodkladně 

• povinností školní jídelny je zajistit kvalitní stravu dle hygienických zásad a předepsaných 

norem KRBO a HACCP 

• provozní zaměstnanci dbají na to, aby podlahy ve třídě, kde se děti stravují, byly vždy 

vytřeny do sucha a při případném potřísnění neodkladně povrch setřou 

• každý pedagogický pracovník důsledně řeší a oznamuje vedení školy jakékoliv náznaky 

projevu diskriminace, nepřátelství nebo násilí, šikany a rasismu 

• důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je působení na děti zaměřené 

na zdravý způsob života 

6. Závěrečná ustanovení 

1. Vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen na informační nástěnce ve třídách, ve vestibulu  

a na webu školy.   

2. Kontrolou provádění ustanovení tohoto Vnitřního řádu školní jídelny je pověřena vedoucí 

školní jídelny.             

Zrušuje se předchozí znění Vnitřního řádu ŠJ, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy. 

V Třebíči dne 25. 8. 2026                           

Ivana Procházková, ředitelka školy        ………….………………………………                                                  


